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INSTRUCTIVO PARA LA GENERACION DE ESCRITOS Y

EXPEDIENTES URGENTES

Introduccion:

-En el Portal de Gestion de Causas Judiciales, se puede ingresar un escrito seleccionando la

modalidad “urgente” para el mismo.

-En lurix Flex, el usuario interno del Tribunal puede marcar un expediente como “urgente”.

A continuacion, se mostrara los pasos que hace el profesional desde

el Portal para presentar escritos marcados como “urgente”.

Ingreso al sistema: https://iol.jus.mendoza.gov.ar/iol-ui/p/inicio

PORTAL DE GESTION DE CAUSAS JUDICIALES

CAUSAS .4

® )

Gestion judicial de causas Agenda judicial

", PODER JUDICIAL

Qasg PROVINCIA DE MENDOZA

“Inicio de sesion”

@. 6.

Inicio sesidn

Crear cuenta
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Completa con CUIT y contraseia y presionar “INGRESAR”

PROVINCIA DE MENDOZA

% PODER JUDICIAL

cur

Contrasefia

INGRESAR

Crear Usuario

Recuperar Contrasefia

Presentacion de escrito bajo modalidad urgente

Habiendo ingresado al sistema el usuario del portal (Profesional) ejecuta las opciones para
presentar un escrito, en este caso lo marcara como “urgente”

ODER JUDICIAL

a

Demandas

Escritos

4

Motificacian

Lista Diaria

Mis Causas

+ B @

Favoritos
D Agenda pablica

Cuando se despliegan las opciones elegir la opcidn “Presentar escrito”.

PODER JUDICIAL

Demandas 7

i= Escritos

) c:ccri o

Fresentar escritos en lote

Listado

mn

MEY - Estritos Farmilia

.a Matificacian

9 Version 8.0.3 - Sisterna IURIX FLEX IURIX



PODER JUDICIAL MENDOZA
SUPREMA CORTE DE JUSTICIA

Manual de usuario Sistema de Informacién Central - IURIX FLEX : ¢
SECRETARIA DE MODERNIZACION

A continuacidn, se abrird la funcionalidad por medio de la que podra elegir el expediente y
completar los datos requeridos para la presentacion del escrito, subir el archivo del mismo en
formato PDF y cargar hasta 3 archivos adjuntos a la presentacion. Algunos datos se completan
automaticamente en la grilla.

CAUSAS =

Presentar escrito

Ingrese CULI o Mimero, Afio y Sufijo Q

Seleccionar destinatario * -

Circunscripcion

Fuerg

Seleccionar tipa de escrit

Subir Escrita

Titulofextracta ™

En la parte final de esta grilla de presentacidn de escrito, se encuentra un botdn para tildar que
permite indicar si el escrito es URGENTE:

Detalle de la documentacion acompafiada

Seleccionar caracter *

:5erd firmado digitalmenter 19

) ;- e @B

El presente escrito y su contenido tiene cardcter de declaracion jurada

Procedimiento en el Organismo con lurix Flex (Juzgado o Camara)

Una vez presentado un escrito como urgente en el Portal de Gestién de Causas Judiciales, el
mismo se visualiza en el sistema lurix Flex, dentro de la bandeja de RECEPCION DE ESCRITOS, con
un simbolo que permite identificarlo.
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MEF

Expedientes

Actuaciones

Listado

Protocolizacion

_Recepciﬁn de Escritos

Para Firmar

Presionar la opcion “buscar”:

Actuaciones

Listado
Protocolizacion
Recepcion de Escritos

Para Firmar

ituaciones Especiales

Lotes de Actuaciones

Situaciones Especiales

Lotes de Actuaciones

s

General

2

Confirmar | Cerrar Basqueda

24

Actualizar

Mirmero de Adcuacian !

Expediants

Organisrmo de Origen

Buscar H Limpiar J

MEF » »
Eo—— Recepcion de Escritos -LJ
Actuaciones H p ‘__"
Listado Confirmar Buscar Actualizar
Protocolizacion
Cantidad de Actuaciones: 19
Recepcidn de Escritos L . N
cun v | Nif Cg Org.de 01 Fecha y Hora Crea Cddigo Extracto Name| Fi| Fecha RlJ Inc.
Para Firmar 113-06862753-7/2022- | 26 G/ PORTAL  16/06/2022 10:14  ESCO13 AUTO PARA SENTHECTA 16817 1e08f 4| |4
Situaciones Especiales 1-13-06845799-2/2022- 23 Cf PORTAL 16/06/2022 10:45 ESCnz22 arnplia contesta dermanda 16821 16/06/ &_]
Lotes de Actuaciones 1-13-06844824-1/2022- 23 Mf PORTAL 16/06/2022 11:37 ESC031 CUMPLE EMPLAZAMIENTO 16825 16/06/ t!_]
1-13-06839561-9/2022- 22 Cf PORTAL 16/06/2022 10:35 EZC031 DEMUNMCIA DATOS EMPLEADOR ADIUNMTA OFICIO PARA CONTROL Y FIRMA 16815 16/06/ :ﬁJ
1-13-06839532-6/2022- 22 NI PORTAL 16/06/2022 10:23 EZC031 DEMUNCIA DATOE EMPLEADOR ADIUNMTA OFICIO PARA CONTROL Y FIRMA 1681E 16/06/ d_l
1-13-06834453-7/2022- 21 Mf PORTAL 16/06/2022 10:23 EZC031 DEMUNCIA DATOS 1681E 16/06/ _I
1-13-06765722-9/2021- 11 ET PORTAL 16/06/2022 11:04 EZC031 ACOMPARA CERTIFICADOS 16524 16/06/ d_]
1-13-06744072-7/2021- 87 RI PORTAL 15/06/2022 21:51 ESCO031 Bonos de sueldo actora 1679E 1s5/08/ _]
Cédulas 1-13-06704738-3/2021- 35 GC PORTAL 16/06/2022 09:22 EZC031 NOTIFICACION A LA MATRICULA 16810 16/08/ J =
1-13-05795574-5/2020- 19 OF PORTAL 16/06/2022 09:21 ESC031 VISTA AL CAI TRABAIO SOCIAL 16810 16/06/ aﬁ_‘
fersones 1-13-05789998-5/2017- 26 Cf PORTAL 16/06/2022 10:50 EZC0Z1 CONTESTA WISTA 1682% 16/06/ _I
HE('V“]% 1-13-05764839-7/2021- 13 LE PORTAL 16/06/2022 09:08 EZC051 oficio retencidn para control 16808 16/06/ d__]
Mavimientos 1-13-05764015-9/2019- 56 CF PORTAL 16/06/2022 08:58 ESC031 Lo que expresa 16507 16/06/ _J
G 1-13-05743457-5/2021- 34 CC PORTAL 16/06/2022 D559 EsCnzl CONTESTA YISTA. RESERWA DE HONORARIOS, WISTA AL MINISTERIO PUPILY 16E07 1606/ & |
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Los escritos que hayan sido ingresados en el Portal de Gestidn de Causas Judiciales tildando la
opcion “urgente”, se visualizaran en la bandeja de recepcidn de escritos con una marca de color
naranja en la primera columna de la bandeja de recepcion de escritos:

Recepcion de Escritos

= 4 0o &

Confirmar Buscar Actualizar

Cantidad de Aduaciones: 3

(41} & 4 | Ca| Org. de Origen| Fecha y Hora Creacidn | Codigo Extracto

J-13-06873201-2/2022-0 27| 5I| PORTAL 230572022 08: 21 ESCO016 WOTIFICA TRASLADO

J-13-06857284-6/2022-0 2£| Gl PORTAL 16/06/2022 11:52 ESCO21 ADIUMTS PRUERA
— J-13-06857884-6/2022-0 2£| GL| PORTAL 16/06/ 2022 12:00 ESCO31 ESCRITCO URGEMTE PRUEBA

Nota: Si se hace click una vez en el encabezado de la columna que tiene la marca de urgente, la
grilla se ordenara por este criterio, agrupando los expedientes con la marca de urgente.

De esta forma podemos identificar los escritos que el profesional marcé como urgente en la
presentacién del escrito.

Si se selecciona el escrito con la marca de Urgente y se presiona el botén CONFIRMAR, se
incorporara el escrito al expediente.

Importante: Al incorporar el escrito al expediente se pierde esta marca de urgente en el escrito,
pero se le da la posibilidad de marcar como urgente el expediente completo.

Si se decide marcar un expediente como urgente, debe realizarse de manera independiente, por
parte del usuario interno, en lurix Flex.

Marcar un expediente como “urgente” dentro de lurix Flex

Esta funcionalidad estd activada para usuarios internos de lurix Flex, por lo tanto, los usuarios
externos, que solo acceden al Portal de Gestidn de Causas Judiciales, no pueden marcar un
expediente como urgente.

Para marcar un expediente como “urgente”, el usuario interno debe acceder a la ficha del
expediente, y presionar la accién “editar” que se encuentra en el menu superior de la misma. Una
ou_m

vez habilitada la edicién de la ficha del expediente, marcar la opcidn “si” en el campo “urgente”.
Luego presionar “guardar” para que los cambios queden activados:

IURIX Version 8.0.3 - Sistema IURIX FLEX e
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Expedientes ORD 1-13-06857884-6/2022-0 ¥
General
B il o
MNuewvo iminar pEditar | Actualizar | Expediente
Jgita
ORD 1-13-06857884-6/2022-0 Nro Expediente: 28274/2022-0

Caratula GUERRA, ADELA C/ SO5A SARMIENTO, ALAN FABRICIO P/ Tramite ordinario -
Tramite ordinario

Ubicacidn actusl:  GEJAAF £ UTAN - Mesa de Enrtradas
Radicacién:  GEMAAF LAY -
Tribunal:  {EEAUAF LLTAN
Juez de Tramite:  CEFALLOS ARJAS S VIA DEL VALLE

FECHA INGRESO 14,/06/2022 13:11 FECHA DE ASIGNACION 14/06/2022 13:11 TIPD DE ASIGM
Mivel de Accesor % | prIvADO + | PRI¥ADO Confirmado: || Urgente i - _
Estado Administrative: & | INICTAL v Estado Procesal s | INICIAL
Responzable: Zaram Mario - Fojas: & 1 Coerpos: & 1
Monto $: 0,00

El expediente queda marcado como urgente, y esta marca se visualizara en la primera columna
con una marca de color naranja de las bandejas A RECIBIR y PERSONAL:

Expedientes - A Recibir

B | O &
Abrir | Confirmar Buscar Actualizar
Filtros splicadas: Organismo de Origen Todos - Cantidad de Expedisntss: 28
Tipo | CULd Nr| 4 | Origen Tipo Motiva Mavimiento Fecha y Hora Pase [] Recibir | Foi: Cue|[ | Rechazar | Motive
ESP J)-13-06786 14 AC Secretaria de Audizn - P1-L MOVINT  CASILLA 23/05/2022 08138 L 11 L
OTS | )-13-D6B63| 27 AC Receptorss - P)-LUJAN DE | MOVINT | CASILLA 23/05/2022 09118 ] 1] ]
3 | ESP | )-13-06850 24 A¢ Secret de Procesos - PI-LL MOVINT OFICIOS 20/05/2022 13:36 (] 1 1 (]
4 | URG | J-123-06792 15| AG Secretaria de Audien - PI-L MOVINT | CASILLA 23/05/2022 09:01 O 11 O
5 | CIV | )-13-05724) 90| AL Secrstariz de Audizn - P1-L MOVINT | CASILLA 23/05/2022 08138 (| 11 (|
& | CIV | 1-13-05713 15| DE Meza da Entradas - PJ-LU) MOVINT | OFICIOS 23/05/2022 09:04 L ERN DT J
7 | ESP | J-13-0686F 27 DI Mesa de Entradas - PJ-LUJ MOVINT CASILLA 23/05/2022 08139 (] 1 1 (]
& | CIv | 1-13-05784) 23| ER Secretaria de Audien - PI-L MOVINT | OFICIOS 23/05/2022 08:38 O 11 O
2 ClV | J)-13-05730) 11| E5 Secrstaria de Audien - P)-L MOVINT | OFICIOS 23/05/2022 08138 (| 11 (|
10 WPD  J)-13-06875 28 ET Despacho - PODER JUDICI DECRIG  DEVUELTO HOTIFICADO  23/05/2022 09:24 L 11 L
11 ©TS | 1-13-06835 21| G Receptores - PI-LUJAM DE | MOVINT | CASILLA 23/05/2022 08:37 O ERN T O
- ORD  J-13-06857 28 GL Mesa de Entradas - P1-LU] MOVINT MESA DE ENTRADAS 16/06/2022 12:25 L 1 1 L
13| OTS  J)-123-06854 24| GL Despachc - PODER JUDICI DEORIG | DEVUELTO HOTIFICADO | 23/05/2022 09:25 [} 11 [}
14 | URG | J)-13-05728 12| HE Secrstaria de Audizn - P1-L MOVINT | CASILLA 23/05/2022 02:08 [} 11 [}
15 | URG | J-13-06871 27 HE Mesa de Entradas - PJ-LUJ MOVINT OFICIOS 23/05/2022 08:30 (] 1 1 (]
16 | ©TS | J-13-06841 22| JU Mesa de Entradas - PJ-LUJ MOVINT OFICIOS 20/05/2022 11:49 (] 1 1 (]
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Expedientes - Personal

hAm L < B & B E

Nuevo | Abrir Buscar Actualizar | Exportar | Imprimir | Datos Expedients
Lista Basicos Dgita

Cantidad de Expedientes: 2

Fec. Cargo Cal Tipo cCUuId Me| Secretara

1 00772021 PF COM J1-13-057146¢ 4 SEC. M2 1 - GF_LIJ

‘ 2 14/06/2022 GL ORD  J-13-068578¢ 28 SEC, NO1 - GF_LUJ

Si se desea quitar la marca urgente de un expediente, debe accederse nuevamente a la ficha del
expediente y marcar la opcidon “no” en el campo “urgente”. Luego presionar “guardar” para que
los cambios queden activados.

Busqueda de expedientes urgentes

Es posible hacer busquedas generales de expedientes urgentes, esto es a través de la Busqueda
Avanzada.

pedientes - Bisqueda Avanzad ‘:J
b 2 | o | B|lall O W | B o Il

Nuavo Carar Bisqueda | Actuakizar | Exportar | Imprimir Hechos | Movimientos | Actuaciones Ctros
Lista

General Datos Adici) imi i Eventos Sujetos Representantes Datos del Hecho Avanzada

Cardtula

Expediente L 'j Desde Namerg i = Hasta Nimero

cun 13- ! cunl 13| /

Tipo da Incidanta -

Estado Administrativo l v) Estade Procesal | - J Urgente l si |+v]

Situacién Especial l 'J Hival de Accesa Excluir exp. estfido final

| L1

Fecha Creackin  desda hasta

Fecha Inicio  desde hasta

Focha Estads  desde

hasta oo
m

Fecha Sertes  desde

ffE e HE HE

hasta Ak ~

Nro. Inscripcian

Ubicacitn Actual w | Radicada en el Organisme [ | Secrataria v

Organismo Creacidn Ad

Juez de Tramite |-

Drganisma de Radicacidn -

Ingreso de causas marcadas como Urgente

Es posible, desde el ingreso de una causa nueva y a decision del tribunal, marcar el expediente
como urgente.

TURIX Version 8.0.3 - Sistema IURIX FLEX a
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Esta opcidn esta disponible desde la pestafia MEF — Ingreso de Causas

MEF

Ingreso de Causas
Ingreso de Causas

Sorteo de Juez sfcambio

Datos del Expec

En la instancia inicial en que se ingresan los datos de tipo de expediente, categoria, materia,
también se muestra un menu desplegable de Urgente.

Si se elige SI, el expediente quedara marcado como Urgente.
Sl se elige NO, el expediente no quedara marcado como Urgente.

El menu desplegable se muestra como un campo obligatorio y por defecto vacio, para que el
usuario que ingresa la causa deba elegir obligatoriamente por una opcién, Sl / NO.

Ingreso de Causas

Datos del Expediente: || | DATOS INICIALES DE LA CAUSA

FECHA DE INICIO EN EL FUERO s |22/06/2022 % Mora % 12:11

Tipo de Expediente: %| ABR |w

Categoria #| ABREVIADOS g

Materia 5| 788 - Modificacién de régimen de comunicacién

EE

Objeto de Juicio % | Modificacién de régimen de comunicacién
Tipo de Proceso: { PROCESO ABREVIADO |v J

Datos de los Sujetos: Nivel de acceso: #| PRIVADO w | [Urgente v
Si
No
v

V|

Organismo: #

Posteriormente el proceso de ingreso de causas continda de la forma habitual y el expediente
marcado como urgente mostrard su marca en las bandejas A RECIBIR y PERSONAL.
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