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INSTRUCTIVO PARA PROVEER ESCRITOS SUELTOS

Introduccion

El sistema permite generar nuevas actuaciones del tipo “sueltas” a expedientes que se encuentren
remitidos a otros organismos, y asi proveer los escritos que ha ingresado mientras el organismo no

tiene el control del expediente.

Aclaraciones previas

Sélo pueden realizar esta tarea los usuarios de GeJuAF y Camara de Apelaciones de Familia.
Es necesario que el expediente pertenezca al organismo en que ingreso el escrito por el portal.

Creacidn de una actuacioén para proveer un escrito suelto

Desde la ficha general del expediente que se encuentra remitido a otro organismo, acceder al
grupo de opciones que se encuentra en la parte superior derecha de la ficha, presionar el botén

“Actuaciones” y elegir la accion “Nueva Actuacion”.

Expedientes ORD 3-13-06858000-9/2022-0 ¥

nuevo Editar | Actualizar| Expadient
Digital

ORD 1-13-06858000-9/2022-0 Nro Expediente: 28280/2022-0

aritula  |[DISTEFANO, EMILIO ANDRES C/ ALESSI, JOHANNA P/ Accién de nulidad - Accién de
nulidad

Ubicscién Actusl:  GEFUAF GODOY CRUZ - Mesa de Ertrada (Pendierte)

GEFUAF LUJAN -
Tribunal:  GEJUAF £ LTAN

Juez de Trimite: AL MA SANCHEZ MARTA DANIEL A

FECHA INGRESD  21/06/2022 09:20 FECHA DE ASIGNACION  21/06/2022 09:20 TIPO DE ASIGNACION

Wivel de Accasar % + | SEMIPUBLICO Carfirmnsdo: Urgarte

Estade administrative:

Responzable: v | Fojm % cua

FECHA DE INICIO EN EL FUERD  21/06/2022 09%16

Se abre la ficha de Nueva Actuacidn, ingresar el cédigo de la actuacidn a trabajar o buscarla en el

cuadro de busqueda que se abre al presionar la lupa:
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Muswa Actuacidn

#* [

Mirmera de Acduacidn:

Titulo: s

Estado: s -
Mivel de Accesor | PRIVADO -

Fecha de Creacidn # % Hora =

Observaciones

Acceder al botén “buscar” en el cuadro de busqueda y seleccionar una actuacion del listado que se
despliega, el cual proporciona una cantidad reducida de actuaciones especificas para proveer
escritos sueltos:

Listado de Modelos de Actuacién

nar | Cerrar Blsqueda | Actualizar | Exportar

Bisqueda Basi...

Cadigo

Descripcidn

Tipo de Aduacidn l L 4 J

l Buscar Jl Limpiar J

Filtroz aplicados: Editable contiene 'Si' - Cantidad de Mod.de Ac.: 4
Codigo Descripcidon
1 COMEST COMTESTA ESCRITO

2 DCFACIUL] DECRETO ESCRITO SUELTO DESPARALIZAR

2 DFACIULZ DECRETO ESCRITS SUELTS DESARCHIVG @_
4 CFACIULY DECRETO ESCRITO SUELTC EXPEDIEMTE ACTIVO- EM OTRO O @

Seleccionar la actuacidn suelta deseada, editar ficha y modelo de la misma, como se procede con
el resto de las actuaciones.

Una vez firmada, si el nivel de acceso de la actuacién es publico, se publicara automaticamente
en lista al dia habil siguiente. El expediente no se encuentra en el Tribunal, por lo tanto, no se le
puede dar movimiento a lista.

Si el nivel de acceso de la actuacidén es privado, seleccionar las partes que tendran acceso a ver la
actuacidn el dia habil posterior a su firma (ver instructivo de generacion de actuacion privada)

Al firmar esta actuacién privada, sera visible por las partes seleccionadas el dia habil posterior a su
firma, pero no se publicard en lista.
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