PODER JUDICIAL DE LA
PROVINCIA DE MENDOZA
FUERO FAMILIA

USO OPERATIVO DEL SISTEMA
IRUIX FLEX



INDICE: Sistema Operativo lurix Flex

OBUIETIVO. .ttt e ettt et e e e e et et tb b b e e e e e e e e e reaa s 2
INGRESO AL SISTEMAL. ... e e et e e e e e enenes 2
USUANO Y CONFASEIAA ....cevviiiie i i e eee et e e e e et e e e e e e et e e e e e e e e eaaeraa s 2
Eleccidn de Organismo y DEPENENCIA ........c.ocuvuvuiiiiieeeii e 2
ESCRITORIO .. et e et e e e et e e e eaa e e aeeenns 3
PanEl de INICIO ... 3
SE T O R E S .. ettt e ettt e et a e e e eab e e e e s 5
BaITA SUPETION ... 5
Barra Lateral 1IZQUIETAE ........cooeeeeeeeeee e 6
MODULO EXPEAIENTIES ...cevviiiieii ittt s e e e et e e e e e e e ettt e s e e e e e e eanreaanns 6
A RECIDIN ... 6
RECIDIAOS ...t e e e e e e e e r e e e e e e 7
ACCIONES SODIE EXPEAIENTES.....uuiii ettt e e e e e et e e e e e e e e eanenes 8
IMOVIMIEITOS ... a e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aeas 9
AACTUBICIONES ...t 11
SUJBLOS .. e 13
DOMUCHIO e 17
REPIESENTANIES ...ttt et e e et e e e et e e e e e eeees 19
Bandeja A RECIDIN ......cooii e a e aaaaa 22
BanNdeja PEISONAL ........coooiiiiiieii et e e e e e e aanee 23
Informacion de la Ficha del EXPedIENTE ........ceviieiiiiiiiiicin e 24
INGIES0 A CAUSAS ...vuuuieieeiiiietii e e et e e e e e et e e e e e e e e e e e e bt e e e e e e e e e eeattaaaaeaeaeeas 25



OBJETIVO.
El presente documento tiene por objetivo el dar a conocer las caracteristicas,

funcionalidades y brindar asistencia a los usuarios acerca del Sistema IURIX FLEX,
implementado en los organismos del Fuero Familia del Poder Judicial de la Provincia de
Mendoza.

INGRESO AL SISTEMA.
El sistema IURIX FLEX provee el método de autenticacion, mediante la asignacion de

un usuario y contrasefia.

USUARIO Y CONTRASENA
Ingresando en la pantalla de login del sistema IURIX, el sistema mostrara una pantalla

inicial donde el usuario debera identificarse, ingresando los datos de ‘Usuario’ y

‘Contrasefia’ provistos.
|
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ELECCION DE ORGANISMO Y DEPENDENCIA
Cuando el usuario ingrese los datos, el sistema redireccionara al panel de Inicio en el

Organismo y Dependencia con el cargo registrado por defecto.
En el caso de que el usuario se encuentre registrado en mas de un
organismo/dependencia con un cargo, al realizar el cambio, el sistema presenta la

siguiente pantalla:



=

iurix:
Sistema de Gestion Judicial

/ Usuario: Higinia

Organismo 3| GEJUAF LUJAN v |

Dependencia 3| Mesa de Entradas v
~

Cargo # g =
Aceptar | | Cancelar —
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ESCRITORIO
Desde el Escritorio del sistema ‘IURIX, el usuario puede acceder a las distintas

secciones. Dentro de la pantalla inicial se visualiza el ‘Panel de Inicio’ como se observa

en la siguiente pantalla.

F

Figinia - Viess de Entrad=s - GEFLL) JEFE DE MESA DE ENTRADAS | Inico | Ayuda | Desconect

PODER JUDICIAL
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Nombre de usuario,cambio de organismo,ir al inicio,obtener ayuda, descconectar

Expedientes
A Recibir
Personal 1
i Agenda Actuaciones Expedientes Accesos directos
Eventos del dia Listado Bandejas Poder Judicial
o Borrador 28 Recibi
] Frmadk 110 P o
o Recibi O

Actuaciones Novedades

BIENVENIDOS

Hechos T
oa—— Bienvenido a Iz solucién integral para informatizar la Gestion Judicial, mediante |2 implementacién del expediente electrénico y su acceso a traves de redes publicas y privadas.
Agenda Leido

PANEL DE INICIO
El panel de inicio es la pantalla principal que presenta el sistema al iniciar sesion.

= Agenda
e El sistema muestra la cantidad de eventos agendados por el usuario
para el dia de la fecha.
Los eventos de la agenda estan vinculados a expedientes que se encuentran en el

organismo



Agenda

Eventos del dia

Audienda Civ ]
Audiends Violencia Protecc ]
Vencimiento ]

= Actuaciones

El sistema muestra un listado de la cantidad de actuaciones por estado ‘Borrador’,
* Firmadas’

Actuaciones

Firmads 109

e Expedientes

El sistema muestra la cantidad de expedientes por bandeja ‘A Recibir, ‘Bandeja
Personal’ y ‘Recibidos’ en el organismo. Al hacer click en una de las opciones se accede
directamente a la bandeja.

Expedientes

Bandejas

& Recibir 26
Per=ona 66
Recibidas 103



= Accesos Directos

El sistema muestra accesos rapidos a links de interés, por ejemplo, el presente manual.

Accesos directos

i}

oder Judicial

= Novedades
El sistema muestra informacion de interés para usuarios de IURIX. Se informan en este

sector, las nuevas funcionalidades y mejoras implementadas en la tltima version.

Novedades

BIENVENIDOS
Bienvenido a la solucidn integral para informatizar lz Gestion Judicial, mediante la implemantacidn del expediente electrénico y su acceso a traves de redes publicas y privadas.

| Leido |

SECTORES
El Escritorio se divide en sectores, cada uno de los cuales cumple una funcién puntual

para el usuario.

BARRA SUPERIOR
Sobre su extremo derecho, se muestra informacién referida a:

e Usuario: se visualiza el nombre del usuario logueado en ese momento,

e Dependencia: se visualiza el nombre de la Dependencia donde el
usuario este logueado,

e Organismo: se visualiza el nombre del Organismo donde el usuario se
encuentra logueado,

e Cargo: haciendo click sobre esta opcion el sistema redirigira al usuario
a la pantalla donde seleccionara el Organismo y Cargo si desea

loguearse en otro Organismo/Dependencia.



e Inicio: haciendo click sobre esta opcion el sistema permite al usuario
redireccionar al Panel de Inicio.
e Desconectarse: haciendo click sobre esta opcion el sistema procede a

cerrar sesion del sistema.

gz - Mesa d Etrades - GEFLU) JEFE DE MEGA DE ENTRADAS | Inico | Ayuda | Desconect

BARRA LATERAL IZQUIERDA
Este menu agrupa opciones y funcionalidades que brinda el Sistema (Ej. Expedientes,

Movimientos, Actuaciones, Hechos, Agenda, Personas, Administracion, etc.).
Dependiendo de los permisos otorgados al rol/perfil asociado a un usuario logueado en
un Organismo y Cargo en patrticular, la visualizacién de los componentes de esta barra
puede variar.

Cada elemento de la barra a su vez contiene opciones. Cada una de estas opciones,

permite iniciar una determinada tarea o actividad.

Expedientes
MEF
Actuaciones
Cadulas
Personas
Hachos
Movimientos
Agenda

Administracion

MODULO EXPEDIENTES

A RECIBIR
En la bandeja “A Recibir’ se encuentran todos los expedientes que fueron enviados al
GEJUAF (organismo logueado) y que todavia no fueron Recibidos o Rechazados.
Los Expedientes que fueran remitidos al organismo logueado, se ubicaran en esta
Bandeja. Su Recepcion o Rechazo se realizara por medio de las columnas destinadas
a tal fin (Recibir - Rechazar).
En caso de Rechazar un Expediente, se debera cargar el motivo del rechazo.
Luego de optar por Recibir o Rechazar, se debera finalizar la accion con el botén

Confirmar, ubicado en la barra de botones.



Expedientes - A Recibir
W D &

Confirmar Buscar Actualizar

Filtros aplicados: Organismo de Origen Todos, Afia contiene '2021° - Cantidad de Expedientes: 18

Tipo | cunl Nro. Expedi| Caratula Origen Tipo Motivo Movimiento | Fecha y Hora Pay || Recibir | Foi| Cut | Rechaza{ Motivo

15 WPD  1-13-05339344-0/2021-0 2084/2021-0 GADEA, RICARDO GUSTAVO C/LO Mesa de Entradas - M SORTED | INGRESO DE CAUSAS 11/02/2021 14:22 L L v |
10 HOM  J-13-05339343-2/2021-0 ERE MEDINA, ALBERTO ADRI Mesa de Entradas - M| SORTEQ | INGRESO DE CAUSAS 11/02/2021 14:09 [ L -
5 ESP  1-13-05339342-4/2021-0 2082/2021-0 MEDINA, ADELA C/ LOPEZ ARGUEl Mesa de Entradas - M SORTED | INGRESO DE CAUSAS 11/02/2021 14:07 L L v
3 ABR  J-13-05339341-6/2021-0 2081/2021-0 GADEA, CARLOS DANIEL C/ P/Acc Mesa de Entradas - M SORTED | INGRESO DE CAUSAS 11/02/2021 12:26 [ (| v
2 ABR  J-01-00000073-2/2021-0  2080/2021-0 , G/ P/Acciones derivadas de la g Mesa de Entradas - M| SORTEO | INGRESO DE CAUSAS 11/02/2021 10:54 [ L -
11 ORD  J-01-00000072-4/2021-0 2079/2021-0 BODEGA Y VINEDOS LOPEZ, ¥ OT Mesa de Entradas - M SORTED | INGRESO DE CAUSAS 11/02/2021 10:19 L L v
17 VPD  J-01-00000069-4/2021-0  2076/2021-0 AGUILERA MEDINA, ADRIAN JONA Secret. de Procesos - SORTEQ | INGRESO DE CAUSAS 03/02/2021 03:55 [ L -
14 VPD  1-01-00000065-1/2021-0  2072/2021-0 GADEA, MARIA HIGINIA Y OTROS = Mesa de Entradas - M| SORTEO | SORTEO - INGRESO [ 02/02/2021 14:40 L L v
16 VPD  1J-01-00000053-7/2021-0 2066/2021-0 ESC.GERONIMO SOSA, C/ P/- ( Mesa de Entradas - M SORTED | INGRESO DE CAUSAS 28/01/2021 12:12 L L v
8 HOM  J-01-00000058-5/2021-0  2064/2021-0 GONZALEZ, y "p/ HOMOLOGACI Mesa de Entradas - M| SORTEO | INGRESO DE CAUSAS 28/01/2021 09:48 [ L -

(I} (]

4 ESP  1-01-00000044-5/2021-0 2052/2021-0 RIVERO GADEA, CRISTIAN ANTON Mesa de Entradas - M| SORTED | INGRESO DE CAUSAS 11/01/2021 09:55

RECIBIDOS
Desde el médulo “Expedientes - Recibidos”, el sistema permite al usuario la busqueda,

visualizacibn y manipulacion de expedientes que fueron recibidos en el
Organismo/Dependencia donde se encuentra logueado.

Expedientes - Recibidos

(=% 3
& o B

Movimientos | Actuaciones | sujetos

Filtros aplicados: Afio contiene '2021' - Cantidad de Expedientes: 35

Fec. Cargo Caratula Tipa cun Nro. Expedien | Secretaria Nivel de Ac| Radicacién Actual Nro. Inscr Dias | Situa| Materia
N en
dep.
1 07/01/2021 GADEA, CARLOS DANIEL C/ P/Viol VPD 1-01-00000033-3/202. 2041/2021-0 SEC. N© 1 - GF_¢ PRIVADO SEC1GF_CAP - GEJUAF 27 No  WPD-Violencia Familiar y|
2 07/01/2021 "GADEA PAEZ, JESUS CONTRA "GA HOM 2033/2021-0 ~_{ PRIVADO SEC1GF_CAP 35 Ne  HOM-Homologacién
3  07/01/2021 AGROPE! ., C P/ - Medidas VPD 2032/2021-0 ~_{ PRIVADO SEC1GF_CAP 26 No  VPD-Violencia Familiar y|

20 07/01/2021  GADEA, MARTA C/ RIVERA GADEA, URG 2038/2021-0 "_{ PRIVADO SEC1GF_CAP 35 No  URG- TUTELA ANTICIPA

5 07/01/2021  ARAYA, Y OTROS C/ ARIAS DE SAI ORD 0032-5/202: 2040/2021-0 PRIVADO SEC1GF_CAP 26 No  ORD-Acciones derivadas

17 07/01/2021  GADEA, CARLOS DANIELC P/ - Ai ESP 0019-8/202: 2027/2021-0 PRIVADO SEC1GF_CAP 21 No | ESP-Adopcién

35 07/01/2021  RIVERO GADEA, CRISTIAN ANTONI HOM

0026-0/ 2034/2021-0 " ( PRIVADO SEC1GF_CAP - 35 No | HOM-Homologacién

34 07/01/2021  RIVERA GADEA, CRISTIAN ANTONI ESP 2037/2021-0 "_{ PRIVADO SEC1GF_CAP 35 No  ESP-Alimentos

33 07/01/2021  RIVERA GADEA, CRISTIAN ANTONI OTS 2047/2021-0 "_{ PRIVADO SEC1GF_CAP 34 No  OTS-Otros Procesas

32 07/01/2021  RIVERA GADEA, CRISTIAN ANTONI ABR 2031/2021-0 "_{ PRIVADO SEC1GF_CAP 35 Si | ABR-Acciones derivadas

31 07/01/2021  RIVERA GADEA, CRISTIAN ANTONI HOM 31-7/202; 2039/2021-0

" ( PRIVADO SEC1GF_CAP 35 No | HOM-Homologacién

19 07/01/2021  "GADEA, CARLOS" SOBRE Guarda" ABR 0009-0/202: 2024/2021-0 PRIVADO SEC1GF_CAP -Acciones derivadas

13 07/01/2021  GADEA, CARLOS C/ PfAcciones dei ORD  J-01; 34-1/202: 2042/2021-0

PRIVADO SEC1GF_CAP nes derivadas

Con las funcionalidades disponibles en la barra de botones (izquierda), el usuario puede
realizar, sobre cada expediente de la grilla, las acciones que se describen a
continuacion:
- Abrir: permite abrir la ficha principal del expediente seleccionado
- Buscar: permite realizar la busqueda de expedientes por algun filtro
en particular
- Actualizar: permite actualizar la grilla de resultados
- Exportar: Exporta a un archivo en formato de planilla de célculo
(archivo Excel), los datos de la grilla de resultados de la busqueda
- Imprimir Lista: Exporta a un archivo en formato PDF, los datos de la
grilla de resultados. La visualizacion se realiza en una nueva pestafia

del navegador



- Datos Basicos: permite visualizar los datos basicos del expediente
seleccionado

- Expediente Digital: permite visualizar en un archivo en formato PDF,
los datos del expediente seleccionado

Con las funcionalidades disponibles en la barra de botones del margen derecho, el
usuario puede acceder a acciones sobre un expediente, como se muestra en la siguiente
pantalla:

Expedientes - Recibidos

i
| - = ' n i
Abrit Buscar Actualizar | Exportar Imprimir | Datos Movimientos | Actuaciones | sujetos | Eventos | Otros
Lista | pasicos
Filtros aplicados: Afio contiene '2021" - Cantidad de Expedientes: 35
Fec.Cargo | Caratula Tipo | cun Nro. Expedien| Secretaria Nivel de Ac| Radicacién Actual Nro. Inscr Dias | Situa| Materia
. en
d

1 07/01/2021  GADEA, CARLOS DANIEL C/ P/Wiol WPD  1-01-00000033-3/202: 2

F_( PRIVADC SECIGF_CAP - GEJUAF

ep.
2 27 ry,

2  07/01/2021  "GADEA PAEZ, JESUS CONTRA "GA HOM  J-01-00000025-2/202: 2 PRIVADO  SECIGF_CAP - 35 | Mo

3 | 07/01/2021 C P/ - Medidas VPD  J-01-00000024-4/202: 2! 2 ¢ PRIVADO  SECIGF_CAP - 26 Mo

20 07/01/2021  GADEA, MARTA C/ RIVERA GADEA, URG  J-01-00000030-5/202: 2038/2021- .N°1-GF_( PRIVADO  SECIGF_CAP - 35 Mo URG- TUTELA ANTICIPA

5 07/01/2021  ARAYA, Y OTROS C/ ARIAS DE SAl ORD  J-01-00000032-5/202: 2040/2021-0 L Ne1- SEC1GF_CAP - 26 Mo ORD-Accionss derivada:

17 07/01/2021  GADEA, CARLOS DANIELC P/- Al ESP  J-01-00000013-8/202: 2027/2021-0 L Ne1- SEC1GF_CAP - 21 Mo  ESP-Adopcidn

35 07/01/2021  RIVERO GADEA, CRISTIAN ANTON] HOM  J-01-00000026-0/202: 2034/2021-0 L Ne - PRIVADO  SECIGF_CAP - 5 | No

34 07/01/2021  RIVERA GADEA, CRISTIAN ANTONI ESP  J-01-00000029-5/202: 2037/2021-0 L Ne - PRIVADO  SECIGF_CAP - 5 | No

33 07/01/2021  RIVERA GADEA, CRISTIAN ANTONI OTS  J-01-00000033-2/202: 2047/2021-0 L Ne - PRIVADO  SECIGF_CAP - 4 | No OTS-Otros Procesos

32 07/01/2021  RIVERA GADEA, CRISTIAN ANTONI ABR  J-01-00000023-6/202: 2031/2021-0 L Ne1- SEC1GF_CAP - as Si  ABR-Acciones derivadas

31 07/01/2021  RIVERA GADEA, CRISTIAN ANTONI HOM  J-01-00000031-7/202: 203%/2021-0 L Ne1- SEC1GF_CAP - 5 | No HOM-Homologacién

15 07/01/2021  "GADEA, CARLOS" SOBRE Guarda” ABR  J-01-00000003-0/202: 2024/2021-0 L Ne1- SEC1GF_CAP - 5 MNo ABR-Acciones derivadas

13 07/01/2021  GADEA, CARLOS G/ P/Acciones dei ORD  1-01-00000034-1/202: 2 SEC.N® 1- GF_( PRIVADO  SECIGF CAP - 6 | No ORD-Acciones derivadat|

ACCIONES SOBRE EXPEDIENTES
Una vez realizada la busqueda del expediente a través de la busqueda rapida

0 en la Bandeja de Recibidos, el usuario puede realizar diferentes acciones
sobre este, siempre y cuando esté ubicado en el organismo, es decir que el
organismo de la etiqueta ‘Ubicacion Actual’ debe ser igual al organismo que
accedi6 el usuario en la aplicacion.

Al seleccionar un expediente de la grilla de resultado y presionar el boton “Abrir”,
el sistema abrira la ficha principal de dicho expediente. Esta ficha propone
determinadas funcionalidades, las cuales se encuentran distribuidas en la barra

superior.
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Nuevo Eliminar | Editar | Actualizar| Expediente schos | Movimientos | Actuaciones | sujetos | Eventos | Otros

Digital

VPD 1-01-00000066-9/2021-0 Nro Expediente: 2073/2021-0
BOTTONE GADEA, YOLANDA INES C/ RODRIGUEZ LOPEZ, ABEL GABRIEL P/Violencia Familiar y Proteccién de Derechos - Medidas de proteccién de derechos

Ubicacion Actual:  GEJUAF LUJAN - Mesa de Entradas
Radicacion:  GEJUAF LUJAN -
Juez de Tramite:  CEBALLOS ARIEAS, STLVIA DEL VALLE

Con expediente relacionado

Fecha Ingreso: 02/02/2021 15:53 Fecha de Asignacién:  02/02/2021 15:53 Tipo de Asignacién: Fecha de Inicio en el Fuero:  02/02/2021 15:51
Mivel de Acceso: % v  PRIVADO Confirmada:
Estado Administrativo: s v Estado Procesal # v

e Editar: permite editar los datos del expediente seleccionado.

e Actualizar: permite actualizar los datos de la ficha principal.

e Expediente Digital: permite visualizar en a un archivo en formato PDF,
los datos del expediente seleccionado desde la grilla de resultados,
incluido actuaciones, escritos, cédulas, caratula.

En el margen superior derecho, se pueden realizar las siguientes acciones sobre el

expediente que se encuentra abierto al momento de la ejecucion.
| W E 2 MmO
wchas | Movimientos | Actuaciones | sujetos | Eventos | Otros

Datos de la Ficha del Expediente

E X W o E o m | B | »meo®

Nugvo Eliminar | Editar | Actualizar| Expediente chos | Mavimientos | Actuaciones | sujetos | Eventos | Otros
gital

BOTTONE GADEA, YOLANDA INES C/ RODRIGUEZ LOPEZ, ABEL GABRIEL P/Viclendia Familiar y Proteccion de Derechos - Medidas de proteccién de derechos =
Ubicacién Actual:  GEJUAF LUJAN - Mesa de Entradas
Radicacén:  GEJUAF LUJAN - )
Juez de Trdmite:  CEBALLOS ARIEAS, SILVIA DEL VALLE
Con expediente relacionado —
Facha Ingreso: 02/02/2021 15:53 Fecha de Asignacidn:  02/02/2021 15:53 Tipo de Asignacidn: Fecha de Inicio en el Fuero:  02/02/2021 15:51
Nivel de Acceso: # v PRIVADO
Estado Administrativo: - Estado Processl % v
Responsable: w | Fojas: # Cuerpos: # =

MOVIMIENTOS
Permite al usuario realizar un nuevo movimiento y/o visualizar los movimientos historicos

de un expediente.




e NUEVO MOVIMIENTO

Para mover una causa o un conjunto de ellas se debe presionar el botén “Movimientos

— Nuevo Movimiento”.

-¥

PO paiemas
MNuevo movimiento

Historial de movimientos

El formulario de un nuevo movimiento se compone de la siguiente informacion:

Expedientes VPD 1-01-00000064-3/2021-0 ®

General | Sujetos de la Causa

- =
Nuevo | Enviar | Enviar &
tmprimir

Realice un nuevo movimiento Nro. de Envio:
Tipo de movimiento % | MOVINT - MOVIMIENTO INTERNG L) MOVIMIENTO INTERNO
Fach Hora
J
Moti 2| Instrucciones | A DIGITALIZAR
Observacion
Expedientes
Tipo - Ndimero - Nro. de Envio Nro. Lote Act. Cod. de Barras
cun Agregar Agregar Agregar
Agregar Limpiar
#| Expediente Caratula Estado Fojas Cuerpos Agregado/ Dbservaciones
i VPD 1-01-000000| GADEA, CARLOS DANIEL C/ P/Viclencia | INICIAL
e Tipo de Movimiento: tipo de movimiento a realizar.

e Fechay Hora: fecha y hora en que se realizara el movimiento.

e Destino: organismo al cual se hara el movimiento del expediente.

e Dependencia: dependencia del organismo al que sera remitido el
expediente.

e Motivo / Ubicacién: motivo por el que se realiza el movimiento o
ubicacién a la que se remiti6.

e Instruccion: se carga por defecto con el mismo valor que el motivo
pudiendo el usuario modificarlo para su mejor identificacion.

e Observaciones. Permite registrar observaciones relacionadas al

movimiento.

Una vez ingresado toda la informacion que se requiera, para realizar el movimiento, el

usuario debe seleccionar’ Enviar”.

10



ACTUACIONES
Permite al usuario realizar escritos, cédulas y/o consultar aquellos relacionados a la

causa.

e NUEVA ACTUACION

Se presenta un formulario de carga de los datos:

General

r )

Nuevo | Guardar

VPD 1-01-00000066-9/2021-0 Nro Expediente: 2073/2021-0 -
BOTTONE GADEA, YOLANDA INES C/ RODRIGUEZ LOPEZ, ABEL GABRIEL P/Violencia Familiar y Proteccién de Derechos - Medidas de proteccién de derechos

c]

|

: %| PRIVADO v

° Cddigo: modelo del catalogo documental de actuaciones a utilizar.

e Numero de Actuacion: nimero autoincremental generado.

e Titulo: el sistema propone la descripcion del modelo al seleccionar el
modelo. Este puede ser modificado por el usuario o puede ser cargado
automaticamente en base a la descripcion del modelo de actuacion.

e Estado: inicialmente se crea en estado ‘Borrador’ o ‘Pendiente de Firma’,
segun lo indique el usuario.

e Nivel de Acceso: define el nivel de acceso de una actuacion, segun el
modelo de actuacion.

e Fechay Hora de Creacion: fecha y hora de creacion de la actuacion.

e Observaciones: permite registrar observaciones de la actuacion.

e Datos Adicionales aquellas actuaciones que fueran configuradas para

recibir datos adicionales, permitiran su carga desde opcién. Los datos

11



adicionales se configuran a nivel modelo de la actuacion para ampliar la
informacion que puede poseer la misma.

e Clasificadores Estadisticos: El usuario podra seleccionar el clasificador
estadistico correspondiente o eliminar el que no considere correcto
siempre que no se corresponda con el Clasificado Estadistico

configurado en el modelo de la actuacion.

Una vez ingresado toda la informacion, presionado el botén “Guardar” de la parte
superior de la pestafia de la Nueva Actuacion, se crea la actuacion para dicho
expediente.

- Luego de haber registrado la nueva actuacién, se habilita la opcion
de Importar Actuacion, en el caso de que se requiera importar el
contenido de una actuacion ya creada en la estacion de trabajo local.

A continuacion, se describen los botones que se habilitan:

General

P < © 1

Nuevo Eliminar | Editar Modelo | Editar | Vista Previa Notificar

VPD J-01-00000066-9/2021-0 Nro Expediente: 2073/2021-0

BOTTONE GADEA, YOLANDA INES C/ RODRIGUEZ LOPEZ, ABEL GABRIEL P/Violencia Familiar y Proteccion de Derechos - Medidas de proteccién de derechos

ACTA AUDIENCIA INICIAL CUARTO INTER...

e Nuevo: permite registrar una nueva actuacion.

e Eliminar: permite eliminar la actuacion

e Editar Modelo: permite editar el contenido de la actuacion.
Al seleccionar este botdn el sistema abrira el applet con el editor de texto
Libre Office, ofreciendo las mismas herramientas que posee un editor de libre
office utilizado en una estacion de trabajo local.
Una vez creada la nueva actuacion, al seleccionar este botén, abrird el
contenido de la actuacion, y con ello el sistema tomara los valores de los
vocabularios configurados segun el catalogo documental de actuaciones.
Una vez que se haya editado el contenido (segun se requiera), presionar el
botén “Guardar y Salir” del editor. El editor guardara el contenido de la
actuacion y se cerrard el applet. El contenido de esa actuacion fue

actualizado.
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e Editar: permite editar determinada informacién del formulario de edicion.
e Vista Previa: permite generar una vista previa de la actuacion.
e Notificar: permite realizar una notificacion sobre dicha actuacion.
e Firmas: permite acceder a funcionalidades sobre la firma de actuaciones.
- Firmar: permite realizar la firma de la actuacion.
- Firma pendiente: permite modificar al estado “Pendiente de Firma” y
asignando una fecha hasta, por la que se encuentre en dicho estado.
- Listado de Firmas: permite visualizar un listado de los usuarios que
han firmado la actuacion.
e Adjuntos: permite listar y registrar archivos adjuntos de la actuacion.
e Otros: al seleccionar este boton, el sistema permite la visualizacion de la

auditoria de la actuacion.

SUJETOS
e NUEVO SUJETO DE LA CAUSA
Para proceder a registrar un nuevo sujeto a la causa, se debe seleccionar la opcion

“Nuevo Sujeto de la Causa”.

3

sujete:
Muevo Sujeto de la Causa
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Se presenta un formulario de carga de los datos:

Datos del Sujeto

Vinculo }’L b J
Tipo Persona | PERSONA FISICA ¥ | EsProfesional [ |
Identificacian % | pu v Buscar Nusvao
Vinc. of Denunciado L "J
Vinc. of Denunciante L 'J
Estado Civil i !

Reserva Mombre [

Menor -

Edad

Afectado en su salud menta L4

Cant. de hijos
Mivel de educacian @
Ocupacién e
Nivel Socicecondmico @
Situacion Habitaciona e

e Vinculo: permite indicar el vinculo que va a tener con la Causa.

e Tipo de Persona: permite indicar el tipo de vinculo

e Es Profesional: si/no

e |dentificacién: permite indicar mediante dos botones “Buscar” 6 “Nuevo”
(*), si la persona es una nueva o permite buscar por algun filtro en
particular sobre datos de una persona que se encuentra registrada en el
sistema lurix.

e Estado Civil:

e Reservar el nombre: Si/No:

e Afectado en Salud Mental:

e Cantidad de Hijos:

e Nivel de Educacion: Seleccionar el icono de ‘Lupa’, el sistema despliega
un pop-up de Busqueda.

e Ocupacion: Seleccionar el icono de ‘Lupa’, el sistema despliega un pop-
up de Busqueda.

e Nivel Socioecondémico: Seleccionar el icono de ‘Lupa’, el sistema

despliega un pop-up de Busqueda.
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e Situacion Habitacional: Seleccionar el icono de ‘Lupa’, el sistema

despliega un pop-up de Busqueda.

Botdn “Buscar”:
Permite buscar informacion de un tipo de persona por los filtros que presenta el sistema:
Listado de Personas Fisicas

X

Cerrar Bisqueda | Actualizar

Bilisqueda Basica

Identificacidn -

Apellido(s) Nombre(s)

Sexo -

Ocupacién e Observaciones

Buscar Limpiar

Identificacién Apellido y Nombre

T ] [+]

Luego de realizar la busqueda, un registro del listado de resultado, y presionando el
botdn “Abrir’, se cierra el pop-up y los datos del sujeto se precargan en el formulario de

Nuevo Sujeto.
Boton “Nuevo” (*)

Si el usuario selecciona el botén ‘Nuevo’, el sistema mostrara el siguiente pop-up para

registrar un nuevo tipo de persona.
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General | Actuaciones | Nuevo Sujeto

x
r i+ 9
Hua Guardar ardar
Datos Basicos "

ARGENTINO/A L

®

[«

Una vez llenado los campos requeridos, el usuario debe seleccionar el botén ‘Guardar’,

ubicado en la barra superior de la pestafia de nuevo sujeto.

e SUJETOS DE LA CAUSA

Para consultar los sujetos de un expediente se debe presionar el botén “Sujetos
— Sujetos de la Causa”.

El sistema listara todos los sujetos en una grilla:

Expedientes VPD 1-01-00000067-8/2021-0 VPD 1-01-00000066-9/2021-0 % 7

General | ACAUCI 112/2021 | Actuaciones | Listado de Cédulas | Nueva Cédula(3)

(=]
Nuevo Busca Actualizar
Habilitada Vinculo Apellido y Nombre / Denomi inacié Identificacién Fecha de Vinculacién Fecha de Desvinculacion
1 si ACTOR BOTTONE GADEA, YOLANDA INES DU 30311442 02/02/2021
Si MADRE MARTINEZ JOSE, SD 987661
Si PADRE LOPEZ, RICARDO DU 14528796
4 Si CONTRAPARTE RODRIGUEZ LOPEZ, ABEL GABRIEL | SD 724045

Luego de listar, seleccionando un sujeto, el sistema habilito los siguientes botones en la
parte superior de la grilla:

- Abrir

- Buscar

- Actualizar

- Ver ficha de persona

- Eliminar
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- Inhabilitar

- Domicilios

- Representantes
- Otros

e ABRIR

Permite visualizar los datos del sujeto.

General | | ACAUCT 112/2021 | Actuaciones | Listado de Cédulas | Nueva Cédula(3) | Sujetos de la Causa

-
[=r

Datos Basicos

Datos Personales

DOMICILIO

Permite al usuario gestionar los domicilios de un sujeto relacionado a la causa:

NUEVO DOMICILIO

Para proceder a registrar un nuevo domicilio para el sujeto, se debe seleccionar la

opcion “Nuevo Domicilio”.

Domicilios
Muevo Domicilio

Listado de Domicilios
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Se presenta un formulario de carga de los datos:

M A
Cuarder | Guandai
¥ e

BOTTONE GADEA, YOLANDA INE!

Tipe de Domicilic & | FISCAL - |
Pais ARGENTINA
Provincia MEND-OZA
Departamento L CAPITAL ]
Localidaa CAPITAL IL'
Cod. Postal
Barria
Call= =%

El sistema solicita que ingrese los siguientes datos:
e Tipo de Domicilio.
e Pais.
e Provincia.
e Departamento.

e Localidad.

e Cod. Postal.
e Barrio.

e Calle.

e Numero.

e Tipo de Casa/ Tipo de Departamento / Tipo de Piso.

e Teléfono / Celular.
e Email Alternativo.

e Observaciones.



Listado de Domicilios

Domicilios
Nuevo Domicilio

Listado de Domicilios

Para consultar los domicilios registrados para el sujeto, debe seleccionar la opcion

‘Listado de Domicilios’, el sistema mostrara el resultado en una grilla.

Tipo de Domicilio | Habilitado Do o Teléfono Cédigo Postal | Email Fecha Vinculacién | Fecha Desvinculaci¢

Luego de listar, el sistema habilita los siguientes botones en la parte superior de la grilla:
e Nuevo: permite registrar un domicilio para el sujeto.
e Abrir: permite abrir la ficha del domicilio seleccionado desde la grilla.
e Eliminar: permite eliminar un domicilio para el sujeto seleccionado desde
la grilla.
e Actualizar: permite actualizar la grilla de resultados.
e |nhabilitar: permite habilitar/inhabilitar (segun corresponda) el domicilio

del sujeto en el expediente.

REPRESENTANTES
Permite al usuario gestionar la informacion de los representantes de los sujetos.

NUEVO REPRESENTANTE.
Para proceder a registrar un nuevo representante para el sujeto, se debe seleccionar la
opcién “Nuevo Representante”.

L

Representantes
Muevo Representante

stado de Representantes
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Se presenta un formulario de carga de los datos:

General Actuaciones Sujetos de la Causa
r r
*
Guardar | Guardar
Y Muevo
ngrese un nuevo Representante
GADEA, CARLOS DANIEL

Matricula

Buscar/Nuevo

Vinculo [ - ) Litiga p/derecho propio L

Si el usuario conoce los datos del representante que solicita el sistema y dicho
profesional se encuentra registrado previamente en el sistema, se debe ingresar su
identificacion requerida y luego seleccionar la tecla ‘TAB’, donde el sistema completara
los campos.

Si el usuario no conoce los datos del representante y dicho profesional se encuentra
registrado previamente en el sistema, se debe seleccionar el botén “Buscar”, por lo que
el sistema mostrara un pop-up con un formulario de busqueda de profesionales, para

realizar la busqueda por algun filtro en particular.

Listado de Profesionales

%)

Mueve Carrar Busquaca Actualizar

Bisqueda B

Identificacién | Apellido(s) Nombre(s) Matricula Tipo Profesional| Cédige Vig. Desde Vig. Hasta E-mail Activo | Observaciones | Incumbencias

Luego de realizar la busqueda y seleccionandolo, el pop-up se cierra y los datos del

profesional se pre-cargan en el formulario de Nuevo Representante.
Si el profesional no se encuentra registrado en el sistema como tal, el usuario debe

seleccionar el botén ‘Nuevo’ del formulario de busqueda de profesional, para buscar en

el sistema los datos de la persona fisica y registrarlo como profesional, indicando:
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Listado de Profesionales

g Q
NuEvo Carrar BUsQuaca  Adualizar

Biisqueda Bisica

v | [ Aciy
Tipo Profesiona =
Buscar Limpiar
L L J
Identificacién | Apellido(s) Nombre(s) Matricula Tipo Profesional| Cédigo Vig. Desde Vig. Hasta E-mail Activo | Observaciones | Incumbencias
Nuevo Profesional
— L)
Guardar Expedientes Otras
Datos Basicos
Identificacién #| DU - Buscar Nuava
Tipo de Profesional: - ACTIVO
Matricula
Vigancia Desds 06/11/2019 pih  Hasta UL}
E-mail: &

El sistema solicita que ingrese los siguientes datos:
e |dentificacion:
e Tipo de Profesional
e Matricula
e Vigencia Desde/Hasta

e emall

Si no conoce la informacion que solicita, con los botones “Buscar”, permite buscar una
persona fisica que se encuentre registrada en el sistema y con el botén “Nuevo”, permite
registrar una nueva persona fisica al sistema, para luego registrarla como Profesional
en el mismo.

El usuario debe completar los campos requeridos por el sistema, y seleccionar para

finalizar el botén ‘Guardar’ de la barra de botones.
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BANDEJA A RECIBIR
Para acceder a los expedientes pendientes de recepcién en el organismo donde se

encuentra logueado, el usuario debe ingresar el menu ‘Expedientes — A Recibir’.

a) Enlagrilla de resultados el usuario debe seleccionar el checkbox junto a cada

registro de la columna ‘Recibir’, en la grilla, de aquellos expedientes que se

desea recibir. O seleccionar el checkbox ubicado junto al hombre de la

columna, lo que permite la seleccidén de todos los expedientes de la bandeja.

b) En la

grilla de resultados el usuario puede seleccionar el checkbox junto a

cada registro de la columna de la grilla ‘Rechazar’, de aquellos expedientes

gue se desea rechazar. O seleccionar el checkbox ubicado junto al nombre de

la columna, lo que permite la seleccidon de todos los expedientes de la bandeja.

¢) Para finalizar la acciéon debe seleccionar el botén ‘Confirmar’, ubicado en la

barra

Expedientes - A Recibir

de botones, lo que permite registrar las acciones realizadas en la grilla.

Confirmar Buscar Actualizar

Tipo | cun

VPD  1-13-05339244-0/2021-0 2

Origen Tipo Motivo Movimiento | Fecha y Hora Pay || Recibir | Foi| Cui | Rechazaj Motivo

s-M SORTEC INGRESO DE CAUSAS 11/02/2021 14:22 v

CERE MEDINA, ALBERTO ADRI Mesa d as - M SORTEQ I S0 AUSAS 11/02/:

e E

a de Entradas - M SORTEQ | IN

ODodoodoofdoQocL
ODodoodoofdoQocL

n
n

fesa de Entradas - M SORTEQ INGRE
n

= = Entradss - M SORTEO INGRE

d) Para realizar una busqueda de expedientes, el usuario debe seleccionar de la

barra

de botones la opcion ‘Buscar’. El sistema mostrara el formulario de

busqueda donde el usuario debera completar los campos requeridos.

Campos Requeridos:

Organismo de Origen.

Si selecciona opciones ‘Organismo Actual’ u ‘Otros Organismos’, se
habilita el combo ‘Dependencia de Origen’.

Nro de Envio.

Nro de lote.

Secretaria.

Sumariante
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Organismo de Origen: () To () Qrgani Actual ( ) Otros Orga !
) a (=) dos rganismo Actu () Otros Organismos
Dependencia de Origen:

Mro

nwio:

Expedients: - Mdmero - Cod. de Barras
cun [ | 01 / -
Nro Lote

Secretaria v

Sumariante: - Sin asignar | |

Una vez ingresados los datos requeridos, seleccionar el boton ‘Buscar’ ubicado debajo
del formulario. El sistema mostrara el resultado en la grilla ubicada debajo.

Buscar Limpiar

ﬁ:'og})':écus Organisme de Origen Todos - Cantidad de Expedientes: 0

Tipey | CUDI Nro. Expedi| Cartula Origen Tipo Motivo Movimiento | Fecha y Hora Pase| | Recibir | Foi| Cui| | Rechaza| Motive

BANDEJA PERSONAL
En esta funcionalidad o bandeja “Personal”, se visualizaran todos los expedientes donde

el usuario logueado en el organismo/dependencia se encuentre como Responsable del
0 los expedientes.
Si el usuario desea realizar una busqueda dentro de la bandeja debera proceder al
ingreso de los filtros solicitados por el sistema.
Campos Requeridos:

e Caratula.

e Datos correspondientes al expediente a buscar.

e Responsable.

e Dependencia.

e Juez de tramite.

Expedientes - Recibidos

X -3 B B

Nuevo Cerrar Bisqueda | Actualizar | Exportar  Imprimir Movimientos | Actuac

Biisqueda Basica

Cardtula:
Tipo de expediente | Expediente: Mimero / - Cod. de Barras
cun ||
Responsable -
Dependencia - Excluir exp. estado final M‘
Juez de Tramite -
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Una vez ingresados los datos requeridos, seleccionar el boton ‘Buscar’ ubicado debajo
del formulario. El sistema mostrara el resultado en la grilla ubicada debajo.

| Buscar | | Limpiar |

Fe4. Carg: Caratula Tipa CUI) Nro. Expet| Secretaria | Juez de Trimi| Sumari Acta/E| Nivel de De| Conjuez Radicacién Actua| Nro. Inscr|Dias | Situ:| Delito/Materia
en
dep.

INFORMACION DE LA FICHA DEL EXPEDIENTE
La ficha del expediente muestra los datos principales del expediente, donde se

destacan:

Expedientes VPD 1-01-00000064-3/2021-0 *

VPD 1-01-00000064-3/2021-( Nro Expediente; 2071/2021-(
GADEA, CARLOS DANIEL C/ P/Violendia Familiar y Proteccion de Derechos - Medidas de proteccién de derechos

s GEJUAF CAPITAL - Mesa de Entradas
. GEJAF CAPITAL -

= (EBALLOS ARIEAS, SILVIA DEL VALLE

Fecha Ingreso: 01/02/2021 16:49 Fecha de Asignacion:  01/02/2021 16:49 Tipo de Asignacion: Facha de Inicio en el Fuers:  01/02/2021 16:32

PRIVADO

e Tipo de expediente con su CUIJ y nimero (La nomenclatura de tipos de
expedientes son configurables).

e Caratula generada

e Fecha deingreso (fecha de recepcion en el organismo. Hasta no ser recibido por
el organismo, la fecha estaréa vacia).

e Fecha de asignacion (fecha de sorteo).

e Tipo de Asignacion.

e Fecha de inicio en el fuero (fecha de presentacion de la denuncia. Se toma en
cuenta para la prescripcion del expediente judicial.

e Ubicacion Actual (organismo donde se encuentra ubicado el expediente).

e Radicacion (organismo y secretaria donde se encuentra radicado el expediente).

e Estado administrativo y procesal.

e Nivel de Acceso (dato que determina si publica en Internet. Por configuracion se
puede determinar cual se presenta por defecto en el momento del ingreso de la
causa. Por defecto debera ser Privado).

e Fojasy cuerpos.
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e Categoria, materia y objeto de juicio.
e Datos del hecho: presenta los datos del hecho considerado para llevar a cabo el
proceso de sorteo fecha de denuncia, fecha de denuncia ante organismo

externo.

INGRESO DE CAUSAS
Desde el menu lateral “Sorteos - Ingreso de Causas” el sistema permite al usuario el

ingreso de nuevas Causas Judiciales, a través de un conjunto de pasos detallados a

continuacion.
a) Paso N°1. El usuario debe ingresar los ‘Datos iniciales de la Causa’ ‘Fecha de Inicio
en el Fuero’, ‘Tipo de expediente’ a crear, ‘Categoria’ y determinaran los pasos

necesarios a completar para la creacion

Ingreso de Causas =

]

Datos del Expediente: - DATOS INICIALES DE LA CAUSA

Fech,

(3] <

Objeto d Acc. derivadas de la filiacién por Técnicas de Reproduccién Humana Asistida (T.R.H.A.)
PROCESO ABREVIADO

Datos de los Sujetos: o: %| PRIVADO v

£l Limpiar | Siguiente > |

Campos a completar para creacion de Causas

- Fecha de Inicio en el Fuero fecha y hora de inicio del fuero.

- Tipo de Expediente: seleccionar tipo de expediente.

- Tipo de Proceso

- Categoria: seleccionar categoria donde se realizara el sorteo determinado.

- Materia: seleccionar la materia correspondiente.

- Objeto de juicio: seleccionar el objeto de juicio de la causa en cuestién.

- Nivel de acceso: seleccionar el nivel de acceso, podra ser Publico, Privado o
Reservado.

- Habilitar Asignacion: el organismo donde va a ser asignado corresponde al
juzgado que da ingreso a la causa.

- Organismo: asignacion de organismo a llevar la causa.

b) Paso N°2. Para indicar si el expediente a crear posee un expediente conexo o

relacionado, se presenta la siguiente pantalla
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Ingreso de Causas

Datos del Expediente:

Categoria: FAMILIA

Materia: Acciones derivadas de la filiacién

Objeto de Acc. derivadas de la filiacién por

Juicio: Técnicas de Reproduccion Humana
Asistida (T.R.H.A.)

Tipo de PROCESO ABREVIADO

Proceso:

Cardcter de  PRIVADO

Datos de los Sujetos:

b

RELACIONES DE LA CAUSA

|| Expediente Relacionado
Tipo de Relacién: # v
Expedients = v

Namero Buscar

cn [0

Cardtula

[ Habilitar Conexidad

I < Anterior \ Siguiente > ‘

Excepcién: Para el caso de ingreso de expediente de Violencia Familiar (VPD), se
habilita el paso de Ingreso de Hechos de la Causa

Al seleccionar “Siguiente”, se cargara la pantalla:

Ingreso de Causas

Datos del Expediente:

Categoria: ~ FAMILIA

Materia: Wiolencia Familiar y Proteccién de
Derechos

Objeto de Control de legalidad de medidas de

Juicio: excepcion

Tipo de VIOL.FAM.PROT.DER

Proceso:

Caracter de  PRIVADO

Datos de los Sujetos:

-

HECHOS DE LA CAUSA

Categoriz #| FAMILIA v
| Agregar |
Categoria

Nimero Extracto

< Anterior >

Seleccionando el botdn Agregar, solicitara que ingrese los siguientes datos:
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DATOS DEL HECHO

DATOS DEL HECHC

Descripcion Zona

Categoria 4

Campos a completar sobre ‘Datos del Hecho’

Tipo de denuncia

Caso MPF Caso Ministerio Publico Fiscal.

Numero de denuncia indicar el nimero de denuncia realizada.

Fecha denuncia indicar la fecha de denuncia. Dato obligatorio.

Denuncia policial ingresar nimero de denuncia obtenido en la comisaria.

Fecha Org. Externo

Fecha del Hecho Desde/Hasta: indicar el periodo de tiempo del hecho ocurrido.
Extracto: texto identificatorio al hecho.

Descripcion: ingresar texto descriptivo al hecho.

Organismos: ingresar los organismos intervinientes en el hecho. Una Vez
seleccionado se debera seleccionar el botén “Agregar”.

Lugar del hecho: se debe completar el lugar fisico donde sucedi6 el acto.
Categoria, Materia, Objeto de Juicio, corresponde a lo indicado en el primer

paso.
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DATOS DEL HECHOD

DATOS DEL HECHC

Descripcian Zona

Una vez cargados los datos requeridos por sistema el usuario debera seleccionar el
botdn “Guardar” para finalizar la creacién del hecho.

Para editar los datos cargados del hecho, el usuario debe seleccionar el icono de ‘Editar’
(lapiz), situado en la pendltima columna de la grilla.

Para eliminar los datos cargados del hecho, el usuario debe seleccionar el icono de
‘Quitar’ (menos), situado en la dltima columna de la grilla.

HECHOS DE LA CAUSA

[

Agregar

Categoria Nimero Extracto

EAMILIA ACTA 0 e

c) Paso N°3. Luego de guardar el hecho, se presiona el botdn “Siguiente” para
ingresar las Personas: “Datos del Sujeto” vinculadas al expediente a crear, junto
con sus domicilios y “Representantes Profesionales”. Esta persona puede existir

en la base de datos o puede crearse.
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Ingreso de Causas

Datos del Expediente:

Familiar y Proteccién de

Objeto de de legalidad de medidas de

[

Cardcter de

Datos de los Sujetos

Datos adicionales:

Vincule

Apellido y Nombre / Razén

Profesionales

Apellido y Nombre

Seccién “Datos de los Sujetos

:| | Datos de los Sujetos

Tipe de Vinculo »L

v

Tipo Persona *L PERSOMNA FISICA

v

So

cial

Identificacion #| pu -

Buscar/Nuevo

Doc. Identid / CULT Domic;

Doc. Identid | Domicilio Electrénico

ilios

o

Copiar Rep. ’>

Const| Domicilios

[+

Vinculo

Apellido y Nombre [ Razon Social

Campos a completar de los Sujetos

Doc. Identid / CUIT

Domicilios

Copiar Rep.

- Tipo de Vinculo seleccionar el tipo de vinculo que se desea que posea el sujeto

a agregar a la causa.

- Tipo de Persona seleccionar el tipo de persona que se desea que posea el sujeto

a agregar a la causa “Persona Fisica, Persona Juridica, Persona Publica”.

- ldentificacion seleccionar el tipo de identificacion, luego la identificacion

propiamente dicha de la persona a buscar.

La busqueda se podra realizar ingresando la identificacion y presionando la tecla

“TAB” o bien presionando el botdon de color azul “Buscar”.

Para crear una nueva persona, seleccionar el botén de color azul “Nuevo”,

ubicado al costado derecho del campo ‘Identificacion’.
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letado de Personas Fisicas I

X

Muevo Cerrar Bdsqueda | Actualizar

Bisqueda B...

- Detenido | |
")

Apellido(zs) MNombra(s

b Nacionalidad | ¥
Sexo -
")
| Buscar | | Limpiar |
Identificacion Apellido y Nombre

A continuacion, presionar el boton “Agregar”, el sistema agregara sus
correspondientes datos a la grilla debajo, la cual se muestra en la siguiente
imagen.
El usuario debe realizar los mismos pasos para llevar a cabo cada incorporacion de
personas a la causa en cuestién.
A su vez también cabe destacar que, al seleccionar una persona de la grilla, se pueden
ejecutar las siguientes acciones
- Botdn “Eliminar”: permite eliminar a la persona seleccionada de la grilla.
- Ver/Modificar Domicilios: presionando este item, se puede ver y modificar los
datos del domicilio del “Vinculo” seleccionado.
- Copiar Representante: al tildar la correspondiente opcidn, permite copiar el
representante previamente cargado a un determinado “Vinculo”.
- Vincular: permite editar datos propios de las personas vinculadas a la causay la
asignacion de un Alias.
= Campos a completar de los Profesionales (Representantes)
Seleccionar una persona previamente incorporada e ingresar los datos que se
mencionan a continuacion
- Vinculo: seleccionar el vinculo que va poseer.
- Identificacion: inicialmente se debera seleccionar el ‘Tipo de identificacion’, y
luego la identificacion propiamente dicha de la persona a buscar.
- La misma se podra realizar ingresando la identificacion/ matricula y presionando

la tecla “TAB” se cargaran sus datos correspondientes o bien presionando el
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botobn de color azul “Buscar’,

‘Identificacion’.

ubicado al

costado derecho del campo

- Para crear una nueva persona, seleccionar el boton de color azul “Nuevo”,

ubicado al costado derecho del campo ‘Identificacién’.

- A continuaciéon, se presionara el botén

correspondientes datos a la grilla inferior.

“Agregar”

para introducir sus

Se debera realizar los mismos pasos para cada incorporacion de otros profesionales a

la causa en cuestion.
Seccion “Profesionales”

Campos a completar de los Profesionales

Tipo de Vinculo: seleccionar el tipo de vinculo que se desea que posea el sujeto
a agregar a la causa.
Identificacién: seleccionar el tipo de identificacién, luego la identificacién
propiamente dicha de la persona a buscar.
La busqueda se podra realizar ingresando la identificacion y presionando la tecla
“TAB” o bien presionando el botén de color azul “Buscar”.

Para crear una nueva persona, seleccionar el botén de color azul “Nuevo”, ubicado

al costado derecho del campo ‘Identificacién’

Profesionales

Matricula

Buscar

Vinculo Apellido y Nombre Doc. Identid Domicilio Electrénico | Const. Domicilios

Si al agregar un Profesional a la grilla de profesionales, el sistema muestra el siguiente

mensaje:

Datos de los Sujetos

po o #| ACTOR v
Tipo *| PERSONA FisICA -
Identificacién % | sp b4 Buscar/Nuevo
P — | Eliminar
Vinculo Apellido y Nombre / Razdn Social Doc. Identid / CUIT Domicilios Copiar Rep.
ACTOR GADEA, CARLOS 745816

(4]
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Profesionales

Vinculo ABDGADO/A v |

n | pu v
Buscar

Vinculo Apellido y Nombre Doc. Identid Domicilio Electrénico Const| Domicilios

ABOGADO/A LOPEZ, MARIA DU: 13082865 v )

Por cada Sujeto y Profesional que realiz6 la busqueda, se debe agregar a su grilla
correspondiente mediante el boton “Agregar’.

A su vez también cabe destacar que, al seleccionar un sujeto o profesional de la grilla,
se pueden ejecutar las siguientes acciones

- Botén “Eliminar”: permite eliminar la persona seleccionada de la grilla.

- Ver/Modificar Domicilios presionando este item, se pude ver y modificar los datos
del domicilio del “Vinculo” seleccionado.

- Copiar Representante: al tildar la correspondiente opcién, permite copiar el
representante previamente cargado a un determinado “Vinculo”.

- Vincular: permite editar datos propios de las personas vinculadas a la causa y la
asignacion de un Alias.

= Campos a completar de los Profesionales (Representantes)
Seleccionar una persona previamente incorporada e ingresar los datos que se
mencionan a continuacion

- Vinculo: seleccionar el vinculo que va poseer.

- Identificacion: inicialmente se debera seleccionar el ‘Tipo de identificacion’, y
luego la identificacion propiamente dicha de la persona a buscar.

- La misma se podra realizar ingresando la identificacion/ matricula y presionando
la tecla “TAB” se cargaran sus datos correspondientes o bien presionando el
botén de color azul “Buscar”, ubicado al costado derecho del campo
‘Identificacion’.

- Para crear una nueva persona, seleccionar el boton de color azul “Nuevo”,

ubicado al costado derecho del campo ‘Identificacion’.

- A continuacién, se presionara el botén “Agregar” para introducir sus

correspondientes datos a la grilla inferior.

Para finalizar la carga de los ‘Sujetos’, se presiona el botén “Siguiente” para

ingresar informacion adicional de la causa al expediente

32



Ingreso de Causas

T

Datos del Expediente: [+] DATOS ADICIONALES DE LA CAUS/
Categoria:  FAMILIA |
Monte §
Materia: Viclencia Familiar y Proteccién de
Derechos _ Fojas
Objeto de Control de legalidad de medidas de Cusrpos ]
axcepcién
Tipo de VIOL.FAM.PROT.DER Oss.
Caracter de  PRIVADO
Datos de los Sujetos: Cardtulz GADEA, CARLOS €/ P/ - Control de legalidad de medidas de excepcidn

ACTOR - GADEA, CARLOS
ABOGADO/A - LOPEZ, MARIA |

Observaciones

KL

Datos adicienales:

Moneda:  Pesos Monto: £ 0,00 . < Anterior Siguients >
Pt Cummens 1 M { ) J

Para continuar el ingreso de causa, se presiona el botén “Siguiente” y se presentan los
datos previos a la asignacién de la causa, mediante una “Ficha de la Causa”.
Para finalizar y crear la causa se presiona el boton “Asignar’, dando como resultado

namero de CUIJ, numero expediente y la generacién de la caratula.

Ingreso de Causas

FICHA DE LA CAUSA

[

Datos del Expediente:
Instancia: Primera

Categoria: FAMILIA Fecha y Hora:

Materia: Violencia Familiar y Proteccion de Juzgado/Camara: GF_CAP - GEJUAF CAPITAL
Derechos
Secretaria: SEC. N 1 - GF_CAP
Objeto de Ejecucién de honorarios
Juicio:
. E: diente: Monte de C H 50.00
Tipo de VIOLENCIA Fpediente onte g banss
Proceso: Nimero:
E Caratula: GADEA, CARLOS SOBRE - Ejecucidn de honorarios

Datos de los Sujetos:

ACTOR - GADEA, CARLOS
Actor: GADEA, CARLOS

Demandado:
Otros:

Observaciones:

Repres. Actora:

Datos adicionales:
Repres. Demanda:

Moneda: Pesos Monto: £ 0,00
Repres. Otros:
Fojas: 1 Cuerpos: 1
Caratula: GADEA, CARLOS SOBRE - Ejecucidn de
honorarios

I < Anterior ‘
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Al seleccionar “Asignar”, se genera el expediente en el sistema.

Ingreso de Causas

Datos del Expediente:

Instancia: Primera

Categoria:  FAMILIA

Matena: Violencia Familiar y Proteccion de
Derechos

Objeto de Ejecucién de honorarios

Juicio:

Tipo de VIOLENCIA

Proceso:

Datos de los Sujetos:

ACTOR - GADEA, CARLOS

Datos adicionales:

Moneda: Pesos Montao: $ 0,00

Fojas: 1 Cuerpos: 1

Caratula: GADEA, CARLOS SOBRE - Ejecucidén de
honorarios

[ v

FICHA DE LA CAUSA

Fecha y Hora:
Juzgado/Camara:

Secretaria:

Expediente:

Namero:

Caratula:

Actor: GADEA, CARLOS
Demandado:
Otros:

Observacionas:

Repres. Actora:
Repres. Demanda:

Repres. Otros:

GADEA, CARLOS SOBRE -

10/02/2021 19:26
GEJUAF CAPITAL

SEC. N® 1 - GF_CAP

VPD 1-13-04739484-2/2021-0 Monto de Causa:

2039

Ejecucién de honorarios

e | |

£0,00

J |

Imprimir

J

Una vez realizado el Sorteo se dispone de tres botones

Finalizar: permite concluir la operacion y volver al formulario para dar el ingreso

de otra nueva causa, si asi lo desea.

Ver expediente: permite la visualizacién de la “Ficha General” del expediente

generado.

Imprimir: permite generar la ficha impresa del expediente.
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¥

=,
_'."j: PODER JUIMCIAL
e PROVINCIA DE MERTHIAA

o

Poder Judicial

FICHA DEL EXPEDIENTE

VPD J 13-04739484-2/2021-0

2039/2021-0
RADICADO EN: GEJUAF CAPITAL - SEC. N° 1 - GF_CAP
UBICACION ACTUAL: GEJUAF CAPITAL
Categoria:  FAMILIA
Delito Ejecucion de honorarios
Observaciones:
ACTOR
Apellido y Nombre Domicilio Constituido Representantes
GADEA, CARLOS
MONTO del RECLAMOD: § ©
RADICACIONES
Facha Juzgadu Motivo Observaciones
1V02/2021 GEJUAF CAPITAL INGRESO DE
CALSAS - MAMUAL
EXPEDIENTES RELACIONADOS
Numero Facha Juzgado Relacion

Los expedientes registrados desde el mddulo Ingreso de Causa, quedaran pendientes
de recepcion o rechazo en el organismo y dependencia destino.

Se podran visualizar desde la bandeja “A Recibir”, si bien desde la busqueda rapida se
logra visualizar la ficha ppal., para poder operar sobre estos, es decir crear actuaciones,

hechos, sujetos, eventos, primero estos tendran que ser aceptados.
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