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SISTEMA DE INFORMACION - USUARIOS FINALES

SIC IURIX FLEX
INSTRUCTIVO PARA LA REALIZACION DE UN DESGLOSE FINAL

Objetivo

El presente documento tiene como objetivo comunicar el procedimiento que, habiéndose ordenado la
realizacion de un desglose y cumplido los plazos procesales correspondientes, permita al usuario
autorizado desglosar uno o mas escritos, actuaciones y/o cédulas que se encuentren firmadas en un
expediente.

Procedimiento

1- Ingresar al expediente y seleccionar NUEVA ACTUACION

Expedientes HOM J-13-05570186-9/2021-0 % d

B o X o E oW B 1m0

Nuevo Eliminar | Editar | Actualizar| Expediente echos
igita Nueva Actuacién

Actuaciones

Cédulas

HOM 1-13-05570186-9/2021-0 Nro Expediente: 2209/2021-0

Desglose

Caratula |EXPEDIENTE PARA PRUEBAS DE DESGLOSES

Ubicadidn Actusl:  GEJUAF LUJAN - Mesa de Entradas
Radicacidn:  GEJUAF LUTAN -
Tribunal:  CAMARA DE APELACIONES DE FAMILIA

Tier da Trimita: CFRAI 1 OYS ARTAS STIVTA DFI VAIIF

2- Elegir el modelo de actuacion con denominacion “CDESGLOSE” — Constancia de desglose

Fageadatiitied HOM 1-13-055F0188-0f2021-0 ® Z
Ceneral
Bty e [t

HOM 3-13-055 700869/ 2031-0 Piro Expedients: 2209) 20310 -

EXPERIENTE PARA PRUEBAS DE DESGLOSES

MHueva Actuacidn
@ CONSTANCIA DE DESGLOSE &

#| BORBADOR | v

® | PUBLIOD -

scha de Crescide @ L]

3- Se abrird una ventana que mostrara todas las actuaciones, cédulas y escritos firmados existentes en el
expediente. Alli se debe seleccionar con un “check” los elementos cuyo desglose a sido ordenado.
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Expedientes HOM 3-13-05570186-9/2021-0 %
General
"
Nu jarda
HOM 3-13-05570186-9/2021-0 Nro Fynadienta- 2200/9021-0

EXPEDIENTE PARA PRUEBAS DE DESGLOS

Nueva Actuacion

Actuaciones

L

Confirmar | Vista Previa

Titulo &
CEDULA AL DOMICILIO
CEDULA AL DOMICILIO
CEDULA AL DOMICILIO
CEDULA SOSA JORGE -

CEDULA SOSA JORGE -

OO0 EOC

b -
[,_
Nimero Estado | Expediente
37087/2021 FIRMADA =
5706/2021 FIRMADA =
8248/2021 FIRMADA
135/2021 FIRMADA)
136/2021 FIRMADA | ] ||
-

4- Habiendo seleccionado los elementos, presionar el botén “Confirmar”

Nro F¥ynadianta: 22007 2021-n

Actuaciones

iGLOS

o)

Confirmarg Vista Previa

Confirmar

Titulo "
CEDULA AL DOMICILIO
CEDULA AL DOMICILIO

CEDULA AL DOMICILIO

O0OXOIC

CEDULA SOSA JORGE -

Nimero Estado | Expediente
37087/2021 FIRMADA -
5706/2021 FIRMADA

8348/2021 FIRMADA

135/2021 FIRMADA E

5- Continuar con la creacidén de la actuacidon “CDESGLOSE — Constancia de desglose”, indicando el Nivel
de Acceso de la misma y luego presionando el boton “Guardar”

HOH 3-13-03370186-9 30310 B

Expeadientes
Ganeral
Pusemrll Covaie i

HOM 1-13-05570186-9 20210

EXPEDIENTE PARA PRUEBAS DE DESGLOSES

Miigva Actiacidn

de: %) MORRADOR

PUBLICO

6- Editar la actuacién CDESGLOSE.
Al presionar el boton “Editar Modelo” el sistema insertara en el cuerpo de la constancia los datos de

las actuaciones seleccionadas para desglosar.

Artuycuin

Nro Expediente: 22091 20210

Dar forma al modelo de actuacién completando con los datos y la informacion que el usuario crea

necesario.
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7- Firmar la actuacion CDESGLOSE

nMaaeadaad & ad-5-E-E-
Z

Expte. 2209/2021
13055701869

Caratulados “Expedientepara prusbas de desgloses”

Mendoza, 26 de Junio de 2023
CONSTANCIA DE DESGLOSE

Actuaciones Desglosadas:

1- escrito con adjuntos 17754/2021 ESCO01 ACEPTACION CARGO;

2 CEDULA AL DOMICLIO ELECTRONICO ASESORIA4 CIUDAD 5706/2021 CEDELEC CEDULA AL
DOMICILIO ELECTRONICO;

3 DECRETO ACUMUL 0 AC!
VISTA

Nombre y Apelido

Jefe deMesa deEntradas
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El proceso de firma es idéntico al de cualquier otra actuacién del expediente, estando configurada

con firma digital.

Se debe ingresar a la ficha de la actuacién CDESGLOSE — Constancia de Desglose, y presionar el botén

Firmar, siguiendo los pasos de firma digital.

B X| [ R ©
HOM }-13-05570186-9/ 0210 Nro Expodiente: 2P0 2021-0
EXPEDIENTE PARA PRULCEAS D DESGAOSES

Ficha de la Actuscidn: COESGLOSE GAD 1862033

8- Acciones luego de la firma

@ CONSIANCA DE DESGLOSE tancin Duaglore ()

212 O

Se debe aclarar que la nueva actuacion “CDESGLOSE” contempla las mismas reglas de visualizacién

asociadas a los niveles de acceso de las actuaciones.

Nivel de acceso PUBLICO: Firmada la actuacién es necesario realizar un movimiento a Lista Diaria

para dar publicidad al desglose realizado.

Nivel de acceso PRIVADO: Firmada la actuacién no es necesario realizar otra accién para dar

publicidad al desglose efectuado. La actuacién privada firmada serd visualizada por los sujetos

seleccionados elegidos al dia habil siguiente a la firma de la actuacion.

9- Consulta de actuaciones/escritos/cédulas desglosadas

Materializado el DESGLOSE (firma de la actuacién CDESGLOSE), serd posible consultar los elementos

desglosados del expediente. Para esto hay que presionar el boton ACTUACIONES en la ficha del

expediente y seleccionar la opcién DESGLOSE
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Expedientes HOM 3-13-05570186-9/2021-0 %

Actuaciones | CDESGLOSE 640186/2023

X 2 &

Nueve Eliminar| Editar | Actualizar MOVIMIENEDS | Actuzimmm
N

Actuaciones

Cedulas

HOM 1-13-05570186-9/2021-0 Nro Expediente: 2209/2021-0
I_: > Desgloze
Caratula EXPEDIENTE PARA PRUEBAS DE DESGLOSES

Ubicacidn Actua GEJUAF LUJAN - Mesa de Entradas
GEJUAF LUJAN -

Tribunal:  CAMARA DE APELACIONES DE FAMILIA
Juez de Tramite:  CEBALLOS ARIAS SILVIA DEL VALLE

Con expediente relacionado

FECHA INGRESO 23/04/2021 00:00 FECHA DE ASIGNACION 23/03/2021 16:12 TIPO DE ASIGNACION FECHA DE INICIO EN ELFUERO  23/03/2021 16:11

Alli se presentara una grilla de elementos desglosados, desde donde se podra consultar en caso de ser
necesario.

Expedientes HOM 1-13-05570186-9/2021-0 * s

General | Actuaciones | CDESGLOSE 640186/2023

E &

Exportar | Vista Previa Adjuntos

Cantidad de Registros: 3
Nimero/Afi| Cédigo Titula Adj. Org. Creac| Estado Acceso | Fec.Pend.f| Fec.Firma | Fec.Creaci| Fec.Pub.Li| Fec.Incorporaci
1 17754/2021 ESCO01 - ACEPTACION CARGO escrito con adjuntos PORTAL FIRMADA  PUBLICC 11/08/2021 11/08/2021 11/08/2021 10:0

CEDUI

JOMICILIO ELE:

GEIFER-1 | FIRMADA

DECRETC GEFLU3 FIRMADA

Importante:

a. La firma de una actuacion CDESGLOSE es técnicamente irreversible por la complejidad que
implica, es decir que, en caso de error al desglosar elementos cuyo desglose no fuera ordenado,
debera subsanarse utilizando remedios procesales a los fines de volver a glosar los elementos
erréneamente extraidos.

b. Se recomienda que una vez creada la actuacion CDESGLOSE, se continte con el procedimiento
hasta la firma de la constancia y publicacion en lista (caso de actuacién publica), evitando dejar
la actuacion en borrador por mucho tiempo.

Consideraciones:

a. Al seleccionar la actuacién CDESGLOSE el sistema solo ofrecera aquellos
Escritos/Actuaciones/Cédulas que se encuentren en estado “FIRMADO”.

b. El desglose sélo se hara efectivo al momento de la FIRMA de la actuacion CDESGLOSE. Mientras
la actuacion CDESGLOSE se encuentre en estado BORRADOR las actuaciones/escritos/cédulas
seleccionadas para desglosar, permaneceran en el expediente.

¢. La actuaciéon CDESGLOSE puede ser eliminada mientras se encuentre es estado BORRADOR. La
eliminacion de la actuacion CDESGLOSE en borrador cancelara el proceso de desglose iniciado.

d. Los elementos desglosados dejaran de visualizarse en el Portal de Causas Judiciales al dia habil
siguiente posterior a la firma de la actuacion CDESGLOSE.

e. Cuando se desglosa un escrito, actuacién o cédula, también se desglosa los archivos adjuntos a
dicho elemento.

f. Esta funcionalidad permite desglosar todos los escritos, actuaciones vy cédulas,
independientemente del organismo que lo haya generado y firmado. Las acciones realizadas
para generar un desglose quedan registradas en la Auditoria del expediente.
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