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INSTRUCTIVO PARA LA REGISTRACION DE UN ORGANISMO PUBLICO
COMO SUJETO DE UNA CAUSA

Direccion de Cuidados Alternativos
Asesoria Letrada del Registro Civil

ETI

Objetivo

El presente documento tiene como objetivo comunicar el procedimiento para la registracion de un
nuevo sujeto del tipo ORGANISMO PUBLICO en un expediente, de forma que las personas
autorizadas de dichos organismos puedan compulsar los expedientes desde el PORTAL.

Momento de registracion

La registracion de la DCA, ETl y de la Asesoria Letrada del Registro Civil se debe realizar una vez
que se ha creado el expediente atento a que el sistema no permite hacerlo en el proceso de inicio
de demanda.

Listado de organismos publicos

Los organismos publicos en lurix Flex estan registrados bajo el tipo PERSONA PUBLICA, estando las
mismas ya cargadas en el sistema, es decir, que por ningiin motivo el usuario debe registrar una
NUEVA persona publica, sino que para la registracién el usuario debera buscarla en lurix Flex y
seleccionar alguna de las opciones que a continuacién se enumeran:

DOCUMENTO ORGANISMO PUBLICO
TIPO NUMERO RAZON SOCIAL TIPO DE PERSONA
DU 90006 DIRECCION CUIDADOS ALTERNATIVOS 1°C PERSONA PUBLICA
DU 90024 DIRECCION CUIDADOS ALTERNATIVOS 2°C PERSONA PUBLICA
DU 90025 DIRECCION CUIDADOS ALTERNATIVOS 3°C PERSONA PUBLICA
DU 90026 DIRECCION CUIDADOS ALTERNATIVOS 4°C PERSONA PUBLICA
DU 90027 DIRECCION CUIDADOS ALTERNATIVOS GRAL. ALVEAR PERSONA PUBLICA
DU 221100 |REGISTRO CIVIL MENDOZA PERSONA PUBLICA
DU 90001 ETI LUJAN DE CUYO PERSONA PUBLICA
DU 90002 ETI MAIPU PERSONA PUBLICA
DU 90003 ETI LAS HERAS PERSONA PUBLICA
DU 90004 ETI GODOY CRUZ PERSONA PUBLICA
DU 90005 ETI SAN RAFAEL PERSONA PUBLICA
DU 90010 ETI CIUDAD PERSONA PUBLICA
DU 90011 ETI GUAYMALLEN PERSONA PUBLICA
DU 90012 ETI LAVALLE PERSONA PUBLICA
DU 90013 ETI TUNUYAN PERSONA PUBLICA
DU 90014 ETI TUPUNGATO PERSONA PUBLICA
DU 90015 ETI SAN CARLOS PERSONA PUBLICA
DU 90016 ETI SAN MARTIN PERSONA PUBLICA
DU 90017 ETI RIVADAVIA PERSONA PUBLICA
DU 90018 ETI LA PAZ PERSONA PUBLICA
DU 90019 ETI JUNIN PERSONA PUBLICA
DU 90020 ETI SANTA ROSA PERSONA PUBLICA
DU 90021 ETI GENERAL ALVEAR PERSONA PUBLICA
DU 90022 ETI MALARGUE PERSONA PUBLICA
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Registracion en el expediente

Se mostrard como ejemplo la registracion de un ETI, sin embargo, el procedimiento es
exactamente el mismo para registrar al DCA y al Registro Civil

1. Enla Ficha del Expediente — Presionar Sujetos / Nuevo Sujeto de la Causa

Expedientes ORD 1-13-05714666-9/2021-0 % d
[ X [l © | F ¢ | W E o ® O
Nueve Eliminar | Editar | Actualizar | Expediente Hechos | Movimientos | Actuacions

Digita

=> Nuevo Sujeto de la Cau
Sujetos de la Causa
ORD 1-13-05714666-9/2021-0 Nro Expediente: 4/2021-0

Caritula |EXPEDIENTE DE PRUEBA - 0

Ubicacicn Actual:  GEJUAF LUJAN - Mesa de Entradas
Redicacidn:  GEJUAF LUIAN -

2. Completar en el campo Tipo Persona la opcién PERSONA PUBLICA

Expedientes ORD 1-12-05714666-9/2021-0 %

General

B & X

Guardar | Guardar | Eliminar
¥y Nuewvo

Ingrese un nuevo Sujeto de la Causa

Datos del Sujeto

Vinculo l - J
Tipo Persona | PERSONA FISICA v | Es Profesional [ |
Identificacion 3 | PERSONA FISICA Buscar Nuswvo
PERSOMA JURIDICA
| PERSONA PUBLICA |
Vinc. of Denunciado l L J
Vinc. ¢f Denunciante l - J
Estado Ciwil l v J
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Se modificara el cuadro de Datos del Sujeto y quedara de la siguiente forma:

Expedientes ORD 1-13-05714666-9/2021-0 “_

General | Nuevo Sujeto

B | g | X | Je
v Guardar | Guardar | Eliminar
y Nuevo

Ingrese un nuevo Sujeto de la Causa

Datos del Sujeto

Vinculo % [

Tipo Persona *L-PERS{:INA PUBLICA I:J l

Identificacién #| NOPOS iv-

Buscar Nuevo

Reserva Nombre D

<

Menar |

Afectado en su salud mental |-

3. Completar el combo de opciones de rétulo Vinculo con la opcion ORGANISMO VINCULANTE.

Se modificard nuevamente el cuadro de Datos del Sujeto y quedara de la siguiente forma:

Expedientes | ORD 1-13-05714666-9/2021-0 ¥ |

General Nuevo Sujeto

i .- 5

B B | X 2

evo Guardar | Guardar | Eliminar cha
¥ Nuevo

Ingrese un nueve Sujeto de la Causa

Datos del Sujeto

Vinculo :rl ORGANISMO VINCULANTE ||

Tipo Persona | PERSONA PUBLICA | v | | PERSONA PUBLICA | v | |

Buscar

Reserva Nombre D

Menor | |
Afectado en su salud mental | = |

Identificacidn DU ] Matricula
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4. Completar el Gltimo combo de Tipo de Persona con la opcién PERSONA PUBLICA

Expedientes ORD J-12-05714666-0/2021-0 %
General
4| tg | X
Guardar| Guardar | Eliminar
¥ MNuevo

Ingrese un nuavo Sujeto de la Causa

Datos del Sujeto

Vincule VL ORGAMNISMO VINCULANTE v J

Tipe Persona vl PERSONA PUBLICA v | | PERSONA PUBLICA | v | |

| COMISARIA
OF. ACCESO A LA JUSTICIA (MPF)
OF. CTRAL. REC. DE DENUNCIAS (MPF)
OF. ORIENTACION AL HABITANTE (MPD)
I PERSONA PUBLICA

Identificacian s DU - Matricula

Buscar
Reserva Nombre

Menor v
Afectado en su salud mental L

5. Escribir en el cuadro de identificacién el nimero correspondiente al ETI que debe intervenir en
este expediente, para esto debe tenerse en cuenta la tabla de organismos que presentada al
inicio de este documento. En este caso se utilizard como ejemplo el ETI de Lujan, es decir, que
usaremos como identificador el Nimero 90001.

DOCUMENTO ORGANISMO PUBLICO
TIPC NUMERD RAZON SOCIAL TIPO DE PERSONA
DU 90006 DIRECCION CUIDADOS ALTERNATIVOS 1°C PERSONA PUBLICA
DU 90024 DIRECCION CUIDADOS ALTERNATIVOS 2°C PERSONA PUBLICA
DU 90025 DIRECCION CUIDADOS ALTERNATIVOS 3°C PERSONA PUBLICA
DU 90026 DIRECCION CUIDADOS ALTERNATIVOS 4°C PERSONA PUBLICA
DU 90027 DIRECCION CUIDADOS ALTERNATIVOS GRAL. ALVEAR PERSONA PUBLICA
DU 221100 REGISTRO CIVIL MENDOZA PERSONA PUBLICA
DU 90001 ETILUJAN DE CUYOQ PERSONA PUBLICA
DU 90002 ETI MAIPU PERSONA PUBLICA
DU 90003 ETI LAS HERAS PERSONA PUBLICA
DU 90004 ETI GODOY CRUZ PERSONA PUBLICA
DU 90005 ETI SAN RAFAEL PERSONA PUBLICA
nl ann1n FTICHINADN BFRSONA PRI ICA
Expedientes ORD 1-13-05714666-9/2021-0 ¥
General
i_N- A
Guardar ;-I'J\‘R‘;:; Elimina:

Ingrese un nueve Sujeto de la Causa

Datos del Sujeto

Vincule #| ORGANISMO VINCULANTE M
Tipe Persona #|_PERSONA PUBLICA vj [ PERSONA PUBLICA | v | | PERSONA PUBLICA vj
Kentificzcién + [ pu v JI I | Matricula |90001
ETI LUJAN DE CUYO Buscar
Reserva Nombre L
Menar v
Afectado en su salud mentsl v
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Tab

—>
Al presionar la tecla de tabular K en el teclado, o haciendo click con el mouse, se
completardn los campos matricula y el de la denominacién del organismo.

6. Presionar GUARDAR

Expedientas ORD J-12-05714666-0/2021-0 % |
A |

General Nuewvo Sujeto

Ml X
Guardar jGuardar | Eliminar
¥ Nuevo

Ingrese un nuevo Sujeto de la Causa

Datos del Sujeto

vinculo s | ORGANISMO VINCULANTE |~ |
Tipo Persons | PERSONA PUBLICA | v | | PERSONA PUBLICA | v | | PERSONA PUBLICA |*]
Identificacién % | pu | w» | | 50001 Matricula F
ETI LUJAN DE CUYOD Buscar

Reserva Nombre D

Menor I | - |
Afectado en su salud mental | | 2

7. Surge un mensaje emergente ofreciendo modificar de la caratula del expediente, en esta
opcion siempre se debe contestar NO.

I spedaenles ®D 131057146669/ 20721-0 B

Confirmacién

Se realizard la modificacion de la cardtula del
expediente por:
?) ETl Lujan de Cuyo ...

Desea realizar la modificacion del expedient=?

De la forma descripta queda correctamente registrado el organismo ETI, DCA y Registro Civil como
sujeto de una causa.

Registracion del domicilio procesal electrénico.

El sujeto de la causa ETI ya ha sido incorporado al expediente. Para que con posterioridad el
Juzgado o Camara pueda enviar notificaciones electrénicas a través del lurix Flex, es necesario
registrar el Domicilio Procesal Electrénico.
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1. Desde la ficha del expediente seleccionar SUJETOS — SUJETOS DE LA CAUSA

Expedientes ORD 1-13-05714666-9/2021-0 % ;'J

n X m o g O M B M MO

Nueva Eliminar | Editar | Actualizar| Expediente {echos | Mavimientos | Actuaciones | sujetp=Cue=
Jigital

MNuevo S to--de la Caus:
ORD 1-13-05714666-9/2021-0 Nro Expediente: 4/2021-0 [~

Caritula |EXPEDIENTE DE PRUEBA - 0

Ubicacidn Actusl:  GEJUAF LUJAN - Mesa de Entradas
Radicacidn:  GEJUAF LUIAN -

Tribunal:  GEJUAF LUJAN
Juez de Trimite:  Maria Daniela Alma Sanchez

Con expediente relacionado

FECHA DE INICIO EN ELFUERO  22/04/2021 00:00 FECHA DE ASIGNACION  22/04/2021 21:58 TIPO DE ASIGNACION FECHA DE INGRESO  22/04/2021 21:39

2. Seleccionar el organismo vinculante tipo ETI (con un solo click) y luego presionar el boton
DOMICILIOS / Nuevo Domicilio

Expedientes ORD 1-13-05714666-9/2021-0 ¥ | ]

General

% p ‘:’ n x '[ﬂhglral @

Nuevo | Abrir Buscar Actualizar | Ver ficha | Eliminar Damicilios | Representantes
de persona
Domicilioz
Habilitado | Vinculo Apellido y Nombre / Denominacié| Identificacién Fecha de Vinculacién Fecha de Desvinculacién
1 si ACTOR MAZA, ANALIA DU 233901174 22/04/2021
2 si ACTOR GUEVARA, LUCAS DU 27595844 22/06/2021
3 si ACTOR S0S5A, JORGE DU 25033736 26/08/2021
4 Si DEMANDADO CARAM, MARIO DU 25221420 22/04/2021
I 5 Si ORGANISMO VINCULANTE ETI LUJAN DE CUYO DU 30001 25/11/2022 I

3. Seleccionar en el combo “Tipo de Domicilio” la opcién PROCESAL ELECTRONICO y en el combo
“Domicilio Electréonico” aquel domicilio que hace referencia al ETI que hemos seleccionado.
Luego presionar el botén guardar.

Expedientes - ORD 1-12-05714666-0/2021-0 %

General Sujetos de la Causa

AL
Guardar  Guardar
¥ Nuevo

Ingrese Domicilic de la Persona

ETI LUJAN DE CUYO

Tipo de Domicilie % l PROCESAL ELECTRONICO vJ

Pais |LJ
Provincia |LJ
Departamento v
Localidad |LJ
Cod. Postal
Barric |LJ
Calle ] @
Nimero
I
I

l SIN DATOS - J

Domicilio electrénico I l 90001 - ETI LUJAN DE CUYO | v J I

Teléfono

Celular

Email

Observaciones
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De esta manera queda correctamente registrado el domicilio procesal electronico en el
expediente, habilitdndose la posibilidad de notificar electrénicamente a través de lurix Flex.
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