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SISTEMA DE INFORMACIÓN – USUARIOS FINALES 

SIC IURIX ADF 
INSTRUCTIVO PARA ASOCIAR ESCRITOS A ACTUACIONES FIRMADAS 

Para usuarios autorizados 
 

Importante: Para poder asociar escritos con actuaciones firmadas, el usuario debe estar configurado 
con los permisos correspondientes. Para solicitar la autorización, contactar al coordinador de su fuero. 
 
Fuero Civil: Dr. Carlos Gabriel Farjo 
Fuero Laboral: Dr. Mauricio Follari 
 
 

I. ¿Cómo encontrar los escritos que aún no se encuentran asociados a ninguna actuación? 
 
1. Desde Escritos y Actuaciones ingresar a la funcionalidad Escritos para proveer: 

 

 
 
2. Colocar el rango de fechas que corresponda. 
3. Tildar la Casilla: “Sin actuaciones relacionadas”. 
4. Seleccionar la opción Todos, sobre todo en el campo Magistrado/a. 
5. Presionar el botón Buscar: 

 

 
 

El sistema arrojará el resultado de los escritos que no se encuentran asociados a ninguna 
actuación. Se recomienda Generar planilla, para identificarlos fácilmente. 

 

 
 
 

Al presionar el botón Generar planilla, se abre un cuadro de diálogo. Seleccionar si se desea 
Abrir o Guardar la planilla generada. A continuación presionar Aceptar: 
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II. ¿Cómo asociar escritos a actuaciones firmadas? 
 
A) Desde la ficha del expediente: 
 

1) Ingresar a la funcionalidad Actuaciones y seleccionar la actuacion a relacionar. 
2) Presionar el botón Asociar cargo: 

 

 
 

3) Seleccionar el escrito y presionar el botón Asociar:  
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4) El sistema muestra el número de cargo asociado. Presionar el botón Finalizar:  
 

 
 
B) Desde los resultados de búsqueda de actuaciones:  
 

1) En el menú Escritos y Actuaciones, sector Actuaciones, ingresar a la funcionalidad “Buscar 
Actuaciones”:  
 

 
 

 
2) Buscar actuaciones completando los filtros deseados (expediente, fecha de creación etc.):  

 

 
 

3) Seleccionar la actuación a relacionar y Presionar el botón Asociar Cargo 

 
 

4) Seleccionar el /los cargo/s y/o escrito/s de la grilla y presionar el botón Asociar 
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5) El sistema muestra el número de cargo/s y/o escrito/s asociado/s y presionar el botón 

Finalizar. 
 

 
 

 
III. ¿Cómo corroborar si el escrito quedó asociado a la actuación? 

 
 

1) Desde la ficha de la actuación, presionar el botón Ver Escrito Asociado: 
 

 
 

 
2) El sistema mostrará él/los escritos asociados y la fecha de asociación:  

 

 
 


